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ESTADO DA PARAIBA
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRA DOS INDIOS
GABINETE DO PREFEITO

LEI N2 741 de 07 de ABRIL de 2022

UNIFICA O QUADRO DE SERVIDORES PUBLICOS
MUNICIPAIS DE PROVIMENTO EFETIVO DE
ACORDO COM AS LEIS MUNICIPAIS N¢
563/2015, 602/2017, 645/2018, 653/2018,
669/2019, 735/2022 E 736/2022, CONFORME
ESPECIFICA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal, ALLAN SEIXAS DE SOUSA, representando legalmente a Prefeitura
Municipal de Cachoeira dos indios (PB), no fiel uso das atribui¢cdes que Ihe sdo conferidas pela
Constituicdo Federal Brasileira, em amparo ao disposto na Lei Organica Municipal e demais
dispositivos aplicaveis a espécie, faz saber que a Camara de Vereadores aprovou e eu sanciono
a presente Lei:

Art. 12 — Altera-se a nomenclatura dos cargos constantes no ANEXO | da presente lei,
gue passardo a receber nova terminologia com a jungdo de atribui¢des, fungbes e vagas
conforme dispostos nos ANEXOS Il e lll.

Art. 22 - O cargo de Professor de Educacao Especial, equipara-se ao de Professor de
Educacdo Basica |, devendo com base no que dispGe a Lei Organica Municipal e a Constituicao
Federal, integrar o quadro de Profissionais da Educagdo constante do Plano de Cargos, Carreira
e Remuneragado dos Profissionais da Educagao do Municipio.

Art. 32 - Fica unificado o quadro de servidores publicos municipais de Cachoeira dos
indios-PB, de provimento efetivo, agregando os quadros de servidores constantes nas Leis
Municipais n? 563/2015, 602/2017, 645/2018, 653/2018, 669/2019, 735/2022 e 736/2022, nos
termos dos anexos constantes na presente lei.

Paragrafo Unico - Ficam acrescidos ao quadro de vagas do municipio, disposto no caput
do presente artigo, as alteragdes que agora constam, passando a serem unificadas todas as
vagas que estejam dispostas no ANEXO |l da presente lei referente aos cargos ja existentes no
municipio de Cachoeira dos indios-PB.

Art. 42 - As despesas para cumprimento da presente correrdo por conta do orgamento
vigente do poder executivo municipal, suplementadas caso necessario;

Art. 52 - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposi¢des
em contrario.

Prefeitura Municipal de Cachoeira dos indios (PB), 07 de Abril de 2022.

{/)7 Stixor ke Spumae
Allan Seixas de Sousa
Prefeito Municipal
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ANEXO |
LEI N2 741 de 07 de ABRIL de 2022

NOMENCLATURA ANTERIOR | QUANTITATIVO DE NOVA NOMENCLATURA
CARGOS
DENTISTA 06 CIRURGIAO DENTISTA
MEDICO PLANTONISTA 04 MEDICO
ORIENTADOR PEDAGOGICO 02 ORIENTADOR EDUCACIONAL
PSICOLOGO CLINICO 03 PSICOLOGO
- ASSISTENTE
ADMINISTRATIVO 05
- BIBLIOTECARIO 04 AGENTE ADMINISTRATIVO
- DIGITADOR 07
ATENDENTE DE
CONSULTORIO 03 TECNICO DE SAUDE BUCAL
ODONTOLOGICO
MONITOR DO PETI 16 MONITOR ESCOLAR
MOTORISTA SOCORRISTA 01 MOTORISTA CATEGORIA B
- MOTORISTA CACAMBA 05 MOTORISTA CATEGORIA D
- MOTORISTA DE ONIBUS 05
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ESTADO DA PARAIBA
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRA DOS INDIOS
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO I
LEI N2 741 de 07 de ABRIL de 2022

QUADRO UNIFICADO DE CARGOS

GRUPO OCUPACIONAL DE NiVEL SUPERIOR

CARGO QUANTITATIVO DE CARGOS
ASSISTENTE SOCIAL 05
AUDITOR DE CONTROLE INTERNO 03
CIRURGIAO DENTISTA 10
DENTISTA PSF 03
ENFERMEIRA 05
ENFERMEIRO PSF 03
ENFERMEIRO POLICLINICA 04
FARMACEUTICO/BIOQUIMICO 06
ENGENHEIRO CIVIL 02
FISIOTERAPEUTA 04
MEDICO 08
MEDICO PSF 06
MEDICO VETERINARIO 03
MEDICO ORTOPEDISTA 02
NUTRICIONISTA 02
ORIENTADOR EDUCACIONAL 10
PROFESSOR EDUCACAO BASICA | 82
PROFESSOR EDUCACAO ESPECIAL 04
PROFESSOR EDUCACAO BASICA Il - PORTUGUES 10
PROFESSOR EDUCACAO BASICA Il - MATEMATICA 10
PROFESSOR EDUCACAO BASICA 11 - CIENCAS 10
PROFESSOR EDUCACAO BASICA Il - HISTORIA 08
PROFESSOR EDUCACAO BASICA Il - GEOGRAFIA 08
PROFESSOR EDUCACAO BASICA Il — EDUCACAO FiSICA 06
PROFESSOR EDUCACAO BASICA Il - ARTES 05
PROFESSOR EDUCACAO BASICA Il - RELIGIAO 03
PROFESSOR EDUCACAO BASICA Il - INGLES 08
PROCURADOR 03
PSICOLOGO 08
SECRETARIO DA DELEGACIA DO SERVICO MILITAR 01
SUPERVISOR ESCOLAR 12
TERAPEUTA OCUPACIONAL 03
FONOAUDIOLOGO 01
PROGRAMADOR DE COMPUTADOR 05
PSICOPEDAGOGO 02
PEDAGOGO CREAS 04
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GRUPO OCUPACIONAL DE NiVEL MEDIO/TECNICO

CARGO QUANTITATIVO DE CARGOS
AGENTE ADMINISTRATIVO 27
AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE 28
AGENTE DE COMBATE A EDEMIAS 05
AGENTE FISCAL DE ARRECADACAO 03
AGENTE FISCAL DE OBRAS 02
AUXILIAR DE ENFERMAGEM 20
TECNICO DE CONTABILIDADE 03
TECNICO DE CONTROLE INTERNO 03
TECNICO DE ENFERMAGEM 14
TECNICO DE ENFERMAGEM PSF 03
TECNICO DE SAUDE BUCAL 03
ATENDENTE 03
AGENTE DE VIGILANCIA SANITARIA 01
FACILITADOR CRAS 04
ORIENTADOR CRAS 04

GRUPO OCUPACIONAL DE NiVEL AUXILIAR

CARGO QUANTITATIVO DE CARGOS
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS 102
COVEIRO 04
ELETRICISTA 03
ENCANADOR 02
GARI 20
MECANICO 03
MONITOR ESCOLAR 16
MONITOR DE CRECHE 13
MONITOR DE EDUCAGAO FiSICA 02
MOTORISTA CATEGORIA B 18
MOTORISTA CATEGORIA D 20
MUsICO 02
OPERADOR DE MAQUINAS 07
OPERADOR DE ELETROBOMBAS 05
PEDREIRO 10
SERVENTE 30
TRATORISTA 04
VIGILANTE 22
COZINHEIRO (A) 05
ENGOMADEIRA 07
LAVADEIRA 05
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ESTADO DA PARAIBA

PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRA DOS INDIOS

GABINETE DO PREFEITO

ANEXO Il

LEI N2 741 de 07 de ABRIL de 2022
ATRIBUICOES E FUNCOES

GRUPO OCUPACIONAL DE NiVEL SUPERIOR

CARGO

ATRIBUICOES

ASSISTENTE SOCIAL

Prestar assisténcia a membros da comunidade
local e a entidade que os congregam para
identificagdo de problemas, levantamento de
alternativas, prioridades e o encaminhamento aos
setores competentes. Efetuar visitas domiciliares
a associagdes comunitdrias e outras instituigdes,
procedendo a formas diversificadas de estudo de
situagcdes problemas que devam ser objeto de
acGes assistenciais da Prefeitura. Prestar
orientagGes relacionadas as dreas de saude,
trabalho, integragdo social, educacdo, previdéncia
municipal, planejamento social, servigo social do
luto, programas habitacionais, assisténcia familiar
e ao menor, promovendo articulacdo com érgaos
e instituicOes publicas e privadas da comunidade
para encaminhamento adequado as politicas e
diretrizes de trabalho da Prefeitura. Organizar
grupos terapéuticos que atuem em dareas
especificas de atendimento. Assessorar e prestar
apoio a chefias e profissionais das diversas
unidades organizacionais em assuntos
relacionados a drea social. Realizar agbes
inventivas voltadas para o atendimento de
situagdes problema. Elaborar cadastro de pessoas,
instituicdes e entidades inscritas em programas
sociais e assisténcia e encaminhamento. Executar
tarefas correlatas. Com carga horaria de 30 horas
semanais.

AUDITOR DE CONTROLE INTERNO

Executar atividades de controle interno, correigao,
ouvidoria e promogao da integridade publica, bem
como a promogao da gestdo publica ética,
responsdvel e transparente, na Administracdo
Direta e Indireta do Municipio de Cachoeira dos
indios. Executar auditorias, fiscalizacGes,
diligéncias e demais a¢des de controle e de apoio
a gestdo, nas suas diversas modalidades,
relacionadas a aplicacdo de recursos publicos,
bem como a administracdo desses recursos,
examinando a legalidade, legitimidade,
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRA DOS INDIOS
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impessoalidade, moralidade, publicidade,
economicidade, eficiéncia e efetividade dos atos
governamentais, em seus aspectos financeiro,
orcamentario, contdbil, patrimonial e operacional,
podendo, inclusive, apurar atos ou fatos
praticados por agentes publicos ou privados na
utilizagdo de recursos do Municipio. Realizar
estudos e trabalhos técnicos que promovam o
incremento da transparéncia publica, a
participacdao da sociedade civil na prevencao da
corrupgdo e o fortalecimento do controle social.
Realizar atividades inerentes a garantia da
regularidade das sindicancias e dos processos
administrativos disciplinares instaurados no
ambito da Administracdo Municipal. Realizar
estudos e trabalhos técnicos que contribuam para
a promocdo da ética e para o fortalecimento da
integridade das instituicdes publicas.
Supervisionar, coordenar e executar trabalhos de
avaliacdo das metas do Plano Plurianual, bem
como dos programas e orcamento do governo
municipal. Analisar e opinar sobre a aplicacdao de
recursos por pessoas fisicas e juridicas, de direito
publico e privado, que recebam, mantenham
guarda ou facam uso de valores e de bens do
Municipio ou, ainda, que firmem contrato
oneroso, de qualquer espécie, com garantia do
Municipio de Cachoeira dos Indios. Monitorar,
analisar e avaliar a execucdo de contratos de
gestdao com oérgdos publicos, empresas estatais,
organizacbes ndao governamentais e empresas
privadas prestadoras de servigo publico concedido
ou privatizado. Auxiliar ao setor de contabilidade
na elaboragdo da prestacdo de contas anual do
prefeito municipal a ser encaminhados ao Tribunal
de Contas e a camara municipal. Exercer outras
atividades inerentes ao sistema de controle
interno. Com carga hordria de 30 horas semanais.

CIRURGIAO DENTISTA

Diagnosticar e tratar afecgdes da boca, dentes e
regido maxilofacial, utilizando processos clinicos
ou cirdrgicos, para promover e recuperar a saude
bucal e geral da populagado. Diagnosticar e tratar
afeccGes bucais, utilizando processos clinicos,
radioldgicos, laboratoriais ou cirldrgicos, para
promover e recuperar a saude bucal e o bem-estar

geral. Examinar os dentes e a cavidade bucal,
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GABINETE DO PREFEITO

utilizando aparelhos ou por via direta, para
verificar a presenca de caries efou outras
afeccdes. Identificar afeccbes, quanto a extensdo
e profundidade, valendo-se de instrumentos
especiais, exames laboratoriais e/ou radiolégicos,
para estabelecer um plano de tratamento. Aplicar
anestesia troncular, infiltrativa, gengival ou
tépica, utilizando instrumental apropriado e
medicacdo especifica para dar conforto ao
paciente e tornar possivel o tratamento. Extrair
raizes e dentes, utilizando férceps, alavancas e
outros instrumentos especiais cirdrgicos, para
prevenir ou debelar infecgdes mais graves.
Localizar e remover a carie, bem como promover
o tratamento conservador pulpar e fazer a
restauracdo coronaria, utilizando instrumentos,
equipamentos e substancias especiais, a fim de
evitar o agravamento do processo e restabelecer
a forma e a fun¢do do dente. Fazer limpeza
profildtica dos dentes e gengivas, removendo
tartaro, indutos e placa bacteriana, utilizando
instrumento e/ou aparelhos especiais, para
prevenir ou eliminar a instalacio de foco de
infeccdo. Promover cursos, palestras, seminarios
ou simpésios sobre as afeccdes bucais, utilizando
os meios fisicos, clinicos e/ou mecanicos, para
conscientizar o servidor quanto a prevencdo e
tratamento das enfermidades bucais e orienta-lo
quanto a higiene, importancia e protegdo dos
dentes e gengivas. Prescrever e/ou administrar
medicamentos, determinando a via oral ou
parenteral, utilizando seus conhecimentos
técnico-cientificos, para prevenir ou tratar
hemorragias  pods-cirdrgicas ou  acidentais,
infeccGes bucais ou outros estados moérbidos.
Executar outras atividades inerentes ao cargo.
Com carga horaria de 40 horas semanais.

Diagnosticar e tracar afec¢Ges da boca, dentes e
regido maxilofacial, utilizando processos clinicos e
cirirgicos para promover e recuperar a saude
bucal e geral da populacdo adstrita. Realizar
levantamento epidemioldgico para tragar o perfil
DENTISTA PSF de saude bucal da populagdo adstrita. Realizar os
procedimentos clinicos definidos na Norma
Operacional Bésica do Sistema Unico de Satde -
NOB/SUS 96 - e na Norma Operacional Basica da
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Assisténcia a Saude - NOAS. Realizar o
tratamento integral, no ambito da atencdo basica
para a populacdo adstrita; Cuidar da manutencao
e conservagao dos equipamentos odontoldgicos.
Acompanhar e apoiar o desenvolvimento dos
trabalhos da equipe de Saude da Familia no
tocante a saude bucal. Executar outras tarefas
inerentes ao cargo. Com carga horaria de 40 horas
semanais.

ENFERMEIRO
ENFERMEIRO POLICLINICA

Planejar, organizar, coordenar e executar as
atividades do érgdo de enfermagem, bem como
prestar os servicos gerais de enfermagem no
ambito de sua competéncia. Organizar e dirigir os
servicos de enfermagem e suas atividades
técnicas e auxiliares. Planejar, organizar,
coordenar, executar e avaliar os servicos de
assisténcia de enfermagem. Prestar consultoria,
auditoria e emitir pareceres sobre matéria de
enfermagem. Dar consulta de enfermagem;
Prescrever assisténcia de enfermagem. Efetuar
cuidados diretos de enfermagem a pacientes
graves com risco de vida. Efetuar cuidados de
enfermagem de maior complexidade técnica e
gue exijam conhecimentos cientificos adequados,
e capacidade de tomar decisdes imediatas.
Participar na elaboracdo, execucdo e avaliagao
dos planos de assisténcia a saude. Participar do
planejamento, execu¢do e avaliagdo da
programacao de saude. Prescrever medicamentos
previamente estabelecidos em programas de
saude publica e em rotinas aprovadas pela
instituicdo de saude. Participar em projetos de
construgdo ou reforma de unidades de
internacdo. Efetuar prevencdo e controle
sistematico da infeccdo hospitalar, inclusive como
membros das respectivas comissdes. Participar na
elaboracdo de medidas de prevencao e controle
sistematico de danos que possam ser causados
aos pacientes durante a assisténcia de
enfermagem. Participar na prevencado e controle
das doencas transmissiveis em geral e nos
programas de vigilancia epidemioldgica. Prestar
assisténcia de enfermagem a gestante,
parturiente puérpera e ao recém-nascido.
Participar nos programas e nas atividades de
assisténcia integral da saude. Participar nos
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programas e nas atividades de assisténcia integral
a saude individual e de grupos especificos,
particularmente daqueles prioritarios e de alto
risco. Acompanhar a evolu¢ao do trabalho de
parto. Executar a assisténcia obstétrica em
situagdo de emergéncia e executar parto sem
destrogos. Participar em programas e atividades
de educacdo sanitaria, visando a melhoria de
saude do individuo, da familia e da populacdo em
geral. Participar nos programas de treinamento e
aprimoramento de pessoal da salde,
particularmente nos programas de educagdo
continuada. Participar nos programas de higiene e
seguranca do trabalho e de prevencao de acidente
e de doencas profissionais e do trabalho.
Participar na elaboracao e na operacionalizacao
do sistema de referéncia e contra-referéncia do
paciente nos diferentes niveis, de atencdo a
saude. Participar no desenvolvimento de
tecnologia apropriado a assisténcia de saude.
Executar outras atividades inerentes ao cargo.
Com carga horaria de 40 horas semanais.

Planejar, organizar, coordenar e executar as
atividades do érgdo de enfermagem, bem como
prestar os servicos gerais de enfermagem no
ambito de sua competéncia. Organizar e dirigir os
servicos de enfermagem e suas atividades
técnicas e auxiliares. Planejar, organizar,
coordenar, executar e avaliar os servicos de
assisténcia de enfermagem. Prestar consultoria,
auditoria e emitir pareceres sobre matéria de
enfermagem. Dar consulta de enfermagem.
Prescrever assisténcia de enfermagem. Efetuar
cuidados diretos de enfermagem a pacientes
ENFERMEIRO PSF graves com risco de vida. Efetuar cuidados de
enfermagem de maior complexidade técnica e
gue exijam conhecimentos cientificos adequados,
e capacidade de tomar decisGes imediatas.
Participar na elaboracdo, execucdo e avaliacdo
dos planos de assisténcia a saude. Participar do
planejamento, execucdo e avaliacdo da
programacdo de saude. Prescrever medicamentos
previamente estabelecidos em programas de
saude publica e em rotinas aprovadas pela
instituicdo de saude. Participar em projetos de
construcdo ou reforma de unidades de
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internagdo. Efetuar prevencdo e controle
sistematico da infeccdo hospitalar, inclusive como
membros das respectivas comissdes. Participar na
elaboracdo de medidas de prevenc¢do e controle
sistematico de danos que possam ser causados
aos pacientes durante a assisténcia de
enfermagem. Participar na prevengdo e controle
das doengas transmissiveis em geral e nos
programas de vigilancia epidemiolégica. Prestar
assisténcia de enfermagem a gestante,
parturiente puérpera e ao recém-nascido.
Participar nos programas e nas atividades de
assisténcia integral da saude. Participar nos
programas e nas atividades de assisténcia integral
a saude individual e de grupos especificos,
particularmente daqueles prioritarios e de alto
risco. Acompanhar a evolucdo do trabalho de
parto. Executar a assisténcia obstétrica em
situagdo de emergéncia e executar parto sem
destrocos. Participar em programas e atividades
de educagdo sanitaria, visando a melhoria de
saude do individuo, da familia e da populacdo em
geral. Participar nos programas de treinamento e
aprimoramento de pessoal da  salde,
particularmente nos programas de educacdo
continuada. Participar nos programas de higiene e
seguranca do trabalho e de prevencgao de acidente
e de doengas profissionais e do trabalho.
Participar na elaboracdo e na operacionalizagao
do sistema de referéncia e contra-referéncia do
paciente nos diferentes niveis, de atencdo a
saude. Participar no desenvolvimento de
tecnologia apropriado a assisténcia de saude.
Executar outras atividades inerentes ao cargo.
Com carga horaria de 40 horas semanais.

FARMACEUTICO/BIOQUIMICO

Realizar manipulagdes e fiscalizar a qualidade dos
produtos farmacéuticos. Manipular drogas de
varias espécies. Aviar receitas, de acordo com as
prescricdes médicas. Manter registro de estoque
de drogas; fazer requisicdes de medicamentos,
drogas e materiais necessarios a farmacia.
Examinar, conferir, guardar e distribuir drogas e
abastecimentos entregues a farmacia. Ter sob
custddia drogas tdxicas e narcdticos. Realizar
inspecdes relacionadas com a manipulagao
farmacéutica e aviamento de receitudrio médico.
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Efetuar analises clinicas ou outras dentro de sua
competéncia. Responsabilizar-se por equipes
auxiliares necessarias a execucdo das atividades
préprias do cargo. Executar tarefas afins, inclusive
as editadas no respectivo regulamento da
profissdo. Com carga hordria de 40 horas
semanais.

Compreende as atribuicdes que se destinam a
executar atividades relacionadas a edificagdes,
construcdes, aproveitamento e utilizagdo de
recursos naturais, meios de locomogdo e
comunicagoes, servicos e equipamentos urbanos,
rurais e regionais, nos seus aspectos técnicos e
artisticos, instalacGes e meios de acesso a costas,
cursos e massas de dgua e extensdes terrestres e
desenvolvimento industriais e agropecudria.
Elaborar, orientar, executar e supervisionar
projetos referentes a cultivos agricolas,
engenharia de dgua e solos, construgdes rurais,
eletricidade rural, mecanizacdo  agricola,
processamento de produtos agropecuarios, para
possibilitar um rendimento e qualidade da
producdo agricola e o bom funcionamento de
ENGENHEIRO CIVIL instalagdes e equipamentos dentro dos padrdes
técnicos exigidos. Executar e supervisionar as
atividades técnicas ligadas a cultivos e pastos,
utilizando métodos e técnicas para melhor
aproveitamento do solo. Executar e supervisionar
trabalhos técnicos de construcdo e conservagao
em geral de obras e iluminagdo publica. Planejar,
supervisionar e executar atividades técnicas
relativas ao cultivo, preservagdo, expansdo e
aproveitamento racional das reservas florestais e
bioldgicas. Elaborar, executar e dirigir estudos e
projetos de engenharia quimica, para determinar
processos de transformacdo fisico-quimica de
substancias. Projetar a construgdo, montagem ou
manutengdo de instalagbes destinadas a
fabricacdo de produtos quimicos derivados do
petréleo e materiais sintéticos. Proceder avaliacdo
geral das condi¢bes requeridas para a obra,
estudando o projeto e examinando as
caracteristicas do terreno disponivel, para
determinar o local mais apropriado para a
construcdo. Calcular os esforcos e deformacdes
previstas na obra projetada ou que afetem a
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mesma, consultando tabelas e efetuando
comparacdes, levando em consideracdo fatores
como carga calculada, pressbes de agua,
resisténcia aos ventos e mudangas de
temperatura, para apurar a natureza dos
materiais que devem ser utilizados na construcdo.
Elaborar o projeto de construcdo, preparando
plantas e especificagdes da obra, indicando tipos e
gualidade de materiais, equipamentos e mao-de-
obra necessadrios e efetuando um calculo
aproximado dos custos, a fim de apresenta-lo ao
secretdrio da Infraestrutura, para aprovacgao.
Preparar o plano de trabalho, elaborando plantas,
croquis, organogramas e outros subsidios que se
fizerem necessarios, para possibilitar a orientacao
e fiscalizacdo do desenvolvimento das obras.
Dirigir a execuc¢do de projetos, acompanhando e
orientando as operag¢des, a medida que avancem
as obras, para assegurar o cumprimento dos
prazos e dos padrdes de qualidade e seguranca
recomendados. Executar outras atividades
inerentes ao cargo. Com carga horaria de 40 horas
semanais.

Tratar meningites, encefalites, doencas
reumaticas, paralisias, sequelas de acidentes
vascular-cerebrais e outros, empregando ginastica
corretiva, cinesioterapia, eletroterapia,
hidroterapia, mecanoterapia, fisioterapia
desportiva e técnicas especiais de reeducacdo
muscular, para obter o maximo de recuperacao
funcional dos 6rgdos e tecidos afetados. Avaliar e
reavaliar o estado de saude de doentes e
acidentados, realizando testes musculares,
funcionais, de amplitude articular, de verificacdo
da cinética e movimentagdo, de pesquisa de
FISIOTERAPEUTA reflexos, provas de esforcos, de sobrecarga e de
atividades, para identificar o nivel de capacidade
funcional dos 6rgdos afetados. Planejar e executar
tratamentos de afecgdes reumaticas,
osteoartroses, sequelas de acidentes vascular-
cerebrais, poliomelite, meningite, encefalite, de
traumatismos raqui-demulares, de paralisias
cerebrais, motoras, neurégenas e de nervos
periféricos, miopatias e outros, utilizando-se de
meios fisicos especiais, como cinesioterapia,
eletroterapia e hidroterapia, para reduzir ao
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minimo as consequéncias dessas doengas.
Atender amputados, preparando o coto e fazendo
treinamento com proétese, para possibilitar a
movimentagao ativa e independente dos mesmos.
Ensinar exercicios corretivos de coluna, defeitos
dos pés, afeccdes dos aparelhos respiratorio e
cardiovascular, orientando e treinando o paciente
em exercicios ginasticos especiais, para promover
correcoes de desvios posturais e estimular a
expansdo respiratdria e a circulagdo sanguinea.
Ensinar exercicios fisicos de preparacdo e
condicionamento pré e pds-parto, fazendo
demonstragGes e orientando a parturiente, para
facilitar o trabalho de parto e a recuperagcdo no
puerpério. Fazer relaxamento, exercicios e jogos
com pacientes portadores de problemas
psiquicos, treinando-os sistematicamente, para
promover a descarga ou liberagcdo da
agressividade e estimular a sociabilidade.
Supervisionar e avaliar atividades do pessoal
auxiliar de fisioterapia, orientando-o na execucgao
das tarefas, para possibilitar a execucdo correta de
exercicios fisicos e a manipulacdo de aparelhos
mais simples. Controlar o registro de dados,
observando as anotacbes das aplicacdes e
tratamentos realizados, para elaborar boletins
estatisticos. Planejar, organizar e administrar
servicos gerais e especificos de fisioterapia.
Executar outras tarefas inerentes ao cargo. Com
carga horaria de 40 horas semanais.

Efetuar exame médico ocupacional assistencial,
orientar o examinado, correlacionando exames
complementares, com o caso clinico, emitir
diagndéstico e pareceres, elaborar planos de
atuacdes especificas da area, prescrever
medicamentos, aplicando recursos da medicina
preventiva e/ou curativa, para promover a saude
do servidor e da populagdo, bem como
MEDICO proporcionar adequado ambiente e condicdes de
trabalho. Fazer exames pré-admissionais dos
candidatos ao emprego, realizando o exame
clinico, interpretando os resultados dos exames
complementares de diagndstico, comparando os
resultados finais com as exigéncias
psicossomaticas de cada tipo de atividade, para
permitir a selecdo do trabalhador adequado a
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tarefa que vai realizar. Examinar o servidor e a
populacdo, através de histdria clinica, exame
fisico, exames complementares, para instituir
diagnodstico. Instituir terapéutica adequada
através de prescricdo, medicamentos, higiénico-
dietética, medidas fisioterapeutas e atividades
fisicas, para restabelecer a saude do servidor e da
populacdo. Encaminhar o servidor e a populacdo a
servicos especializados, ndo existentes no
municipio, através de encaminhamento, para
avaliacdo diagndstica e terapéutica. Solicitar junta
médica, através de convocagdo de profissionais da
area, para suprimir dudvidas quanto a diagndstico
e tratamento. Realizar atendimento médico de
urgéncia a nivel ambulatorial, através de
terapéutica adequada, para restabelecer a salude
do servidor e da populacdo, bem como emitir,
quando necessario, atestado médico. Realizar
pequenas cirurgias, através de técnicas e
instrumentos adequados, a fim de restabelecer a
saude do servidor e da populacdo. Participar de
campanhas educativas e preventivas, através dos
meios de comunicagbes por cartazes, boletins,
servicos de som, palestras, comunica¢do direta,
por ocasido das consultas, para conscientizar o
servidor e a populagdo na prevencado de doencas.
Participar do planejamento e execugao de
trabalho na darea de saude, com sugestées,
registros, analises, ajuda a aplicagdes do
planejado, para contribuir com a obtengdo dos
objetivos tracados. Acompanhamento Pré-Natal e
Programa Saude da Mulher. Executar outras
atividades inerentes ao cargo. Com carga horaria
de 40 horas semanais.

Efetuar exame médico assistencial, orientar o
examinado, correlacionando exames
complementares, com o caso clinico, emitir
diagndstico e pareceres, elaborar planos de
atuagBes especificas da area, prescrever
medicamentos, aplicando recursos da medicina
MEDICO PSF preventiva e/ou curativa, para promover a satde
da populagdo adstrita. Realizar consultas clinicas
aos usudrios da sua drea adstrita. Executar as
acOes de assisténcia integral em todas as fases do
ciclo de vida: crianca, adolescente, mulher, adulto
e idoso. Realizar consultas e procedimentos na
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UBSF e, quando necessario, no domicilio. Realizar
as atividades clinicas correspondentes as areas
prioritdrias na intervencdo na Atencdo Bdsica,
definidas na Norma Operacional da Assisténcia a
Saude - NOAS 2001. Aliar a atuagdo clinica a
pratica da salude coletiva. Fomentar a criagdo de
grupos de patologias especificas, como de
hipertensos, de diabéticos, de saude mental, etc.
Realizar pronto atendimento médico nas
urgéncias e emergéncias. Encaminhar aos servicos
de maior complexidade, quando necessario,
garantindo a continuidade do tratamento na
UBSF, por meio de um sistema de
acompanhamento e de referéncia e contra
referéncia. Realizar pequenas cirurgias
ambulatoriais. Indicar internacdo hospitalar.
Solicitar exames complementares. Verificar e
atestar dbito. Executar outras tarefas inerentes ao
cargo. Com carga horaria de 40 horas semanais.

MEDICO VETERINARIO

Planejar, organizar, pesquisar, supervisionar e
executar programas de extensdo, industrializacdo
e sanidade, além de colaborar na saude publica na
prevencdo de agravos, na melhoria do padrao dos
produtos de origem animal e derivados oferecidos
aos consumidores e, ainda, dos alimentos
destinados a alimentacdo e salde dos animais.
Exercer dire¢do técnica e sanitdria dos
estabelecimentos industriais e, sempre que
possivel, dos comerciais ou de protecdo, onde
estejam permanentemente em exposi¢ao ou para
qualguer outro fim animal ou produtos de sua
origem. Fazer o planejamento e a execuc¢do da
defesa sanitaria animal. Prestar assisténcia técnica
e sanitaria aos animais, sob qualquer forma.
Efetuar inspegdo e a fiscalizagdo, sob o ponto de
vista sanitdrio, higiénico e tecnoldgico dos
matadouros, frigorificos, fabricas de conservas de
carne e de pescado, fabricas de banha e gorduras,
em que se empregam produtos de origem animal,
usinas e fabricas de lacticinios, entrepostos de
carne, leite, ovos, mel, cera e demais derivados da
indUstria pecuaria e, de um modo geral, quando
possivel, de todos os produtos de origem animal
nos locais de produgdo, manipulacdo,
armazenamento e comercializacdo. O ensino, a
direcdo, o controle e a orientacdo dos servicos de
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inseminagdo  artificia. Fazer pesquisas, o
planejamento, a direcdo técnica, o fomento, a
orientacdo e a execucdo dos trabalhos de
qualguer natureza relativos a produgdo animal e
as inddustrias derivadas, inclusive as de caca e
pesca. O estudo e a aplicagdo de medidas de saude
publica no tocante as doengas de animais
transmissiveis ao homem. A padronizacdo e a
classificacdo dos produtos de origem animal. A
responsabilidade pelas formulas de preparacgdo
para animais e a sua fiscalizacdo. Fazer exames
tecnoldgicos e sanitdrios dos subprodutos da
indUstria animal. Fazer pesquisas e trabalhos
ligados a biologia geral, a zoologia, a zootecnia
bem como a bromatologia animal em especial.
Efetuar defesa da forma, especialmente o
controle da exploracdo das espécies animais
silvestres, bem como seus produtos. Executar
outras atividades inerentes ao cargo. Com carga
horaria de 40 horas semanais.

MEDICO ORTOPEDISTA

Prestar assisténcia médica em ortopedia
efetuando os procedimentos técnicos pertinentes
a especialidade e executando tarefas afins.
Clinicar e medicar pacientes dentro de sua
especialidade. Realizar solicitagdo de exames-
diagnodsticos especializados relacionados a sua
especialidade. Analisar e interpretar resultados de
exames diversos, comparando-os com os padroes
normais para confirmar ou informar o diagndstico.
Emitir diagndstico, prescrever medicamentos
relacionados a patologias especificas, aplicando
recursos de medicina preventiva ou terapéutica.
Manter registros dos pacientes, examinando-os,
anotando a conclusdo diagnosticada, o
tratamento prescrito e a evolugcdo da doenca.
Prestar atendimento em urgéncias clinicas, dentro
de atividades afins; VIII - coletar e avaliar dados na
sua area de atuacdo, de forma a desenvolver
indicadores de saude da populagdo. Elaborar
programas educativos e de atendimento médico-
preventivo, voltado para a comunidade em geral.
Assumir responsabilidades sobre 0s
procedimentos médicos que indica ou do qual
participa. Responsabilizar-se por qualquer ato
profissional que tenha praticado ou indicado,
ainda que este tenha sido solicitado ou consentido
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pelo paciente ou seu representante legal.
Respeitar a ética médica. Planejar e organizar
qualificacdo, capacitacdio e treinamento dos
técnicos e demais servidores lotados no érgdo em
que atua e demais campos da administragao
municipal. Guardar sigilo das atividades inerentes
as atribui¢des do cargo, levando ao conhecimento
do superior hierdrquico informac6es ou noticias
de interesse do servico publico ou particular que
possa interferir no regular andamento do servico
publico. Apresentacdo de relatérios semestrais
das atividades para analise. Executar outras
tarefas da mesma natureza ou nivel de
complexidade associadas ao seu cargo.

Planejar e elaborar cardapios. Organizar e
administrar servicos de alimentagdo. Efetuar
inquéritos e supervisionar, coordenar e/ou
orientar, tecnicamente, atividades de
planejamento, controle e/ou execucio, referentes
a drea de nutricdo. Planejar e elaborar cardapios,
pesquisando novos métodos de aproveitamento
de principios nutritivos, analisando mercado de
alimentos e definindo seus componentes e
dosagens, visando estabelecer variagbes que
permitam uma alimentac¢ao equilibrada e de alto
NUTRICIONISTA valor nutritivo. Organizar e administrar servicos de
alimentacgao, efetuando levantamento de areas de
pessoal, equipamentos, custos e materiais
necessarios para o seu funcionamento, visando
oferecer aos servidores uma alimentacdo
equilibrada e harmoniosa. Elaborar dietas
alimentares, observando valores caldricos e
nutrientes, de acordo com as prescrigdes médicas.
Efetuar inquéritos alimentares, realizando
levantamentos de dados bdasicos e habitos
alimentares, verificando as especifica¢des,
observando a qualidade, examinando aspectos
ligados a higienizacdo e inspecionando as
condicdes de funcionamento dos equipamentos
de cozinha, visando apurar  possiveis
irregularidades. Sugerir alteracdes nos sistemas
de suprimento e armazenamento de géneros
alimenticios, equipamentos e controles utilizados,
bem como no preparo, fornecimento e
distribuicdo de refeicdes, visando maior eficiéncia
do sistema. Supervisionar, coordenar e/ou
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orientar, tecnicamente, atividades de
planejamento, controle e/ou execucio, referentes
a area de nutricdo, distribuindo os trabalhos,
acompanhando sua execu¢do, comparando e
analisando os resultados, solucionando distor¢des
e verificando a qualidade dos mesmos,
objetivando maior eficiéncia no desenvolvimento
dos servicos, dentro dos processos e prazos
estabelecidos. Executar outras tarefas
compativeis com as previstas no cargo. Com carga
horaria de 40 horas semanais.

ORIENTADOR EDUCACIONAL

Articular Projetos Politico Pedagdgico,
Coordenando e/ ou participando de todos os
momentos de discussdao coletiva da escola,
contribuindo com seu conhecimento, com sua
especificidade, na praxis da Unidade Educativa.
Contribuir para o acesso e a permanéncia de todos
os alunos na escola, intervindo com sua
especificidade de mediador na realidade do aluno.
Mobilizar os professores para a qualificacdo do
processo ensino aprendizagem, através da
composi¢do, caracterizacdo e acompanhamento
das turmas, no hordrio escolar. Considerar, nas
questdes curriculares, as condi¢cbes materiais de
vida dos alunos (compatibilizar trabalho-estudo),
influindo junto aos funciondrios da escola, no
sentido de que, estes, se comprometam com o
atendimento as reais necessidades dos alunos.
Participar da articulacdo, elaboracdo e
reelaboracdo de dados da comunidade escolar,
como suporte necessario ao dinamismo do
Projeto Politico Pedagdgico, promovendo a
contribuicdo de pais e alunos. Participar junto a
comunidade escolar na criacdo, organizacdo e
funcionamento das instancias colegiadas, tais
como: Conselho de Escola A.P.P. Grémio
Estudantil e outros, incentivando a participagao e
a democratizagdo das decisdes e das relagdes na
Unidade  Educativa.  Contribuir para o
desenvolvimento do autoconceito positivo do
aluno, visando a aprendizagem do mesmo, bem
como a construcdo de sua identidade pessoal e
social. Participar junto com a comunidade escolar
no processo de elaboragdo, atualizacdo do
Regimento Escolar e utilizagdo deste, como
instrumento de suporte pedagdgico. Coordenar o
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processo de escolha de representantes de turma
(aluno, professor) com vistas ao
redimensionamento do  processo  ensino
aprendizagem. Coordenar a  elaboracao,
execucdo, acompanhamento e avaliacio de
projetos, planos, programas e outros, objetivando
o atendimento e acompanhamento do aluno, no
que se refere ao processo ensino-aprendizagem,
bem como, o encaminhamento dos alunos a
outros profissionais, se necessario. Coordenar,
junto com aos professores, o processo de
sistematizacdo e divulgacdo das informacgdes
sobre o aluno, para conhecimento dos
professores, pais e, em conjunto, discutir
encaminhamentos necessarios. Participar da
andlise qualitativa e quantitativa do rendimento
escolar, junto aos professores, especialistas e
demais educadores, visando reduzir os indices de
evasdo e repeténcia, qualificando o processo
ensino-aprendizagem. Visar o]
redimensionamento da a¢do pedagdgica,
coordenando junto aos demais especialistas e
professores, o processo de identificacdo e analise
das causas, acompanhando os alunos que
apresentem dificuldades na aprendizagem.
Coordenar o processo de orientagdo profissional
do aluno, incorporando-o a acdo pedagdgica.
Realizar e/ou promover pesquisas e estudos,
emitindo pareceres e informagdes técnicas, na
area de Orientagdo Educacional. Desenvolver o
trabalho de Orientacdo Educacional,
considerando a ética profissional. Acompanhar e
avaliar o aluno estagidrio em Orientacdo
Educacional, junto a instituicdo formadora.
Cumprir e fazer cumprir o cédigo de ética do
Orientador Educacional. Realizar outras atividades
correlatas com a func¢do. Com carga horaria de 30
horas semanais.

PROFESSOR EDUCAGAO BASICA |

Planejar e ministrar aulas, e realizar atividades
pedagdgicas planejadas, propiciando
aprendizagens significativas para os educandos,
tendo como eixo norteador o desenvolvimento
infantil através do bindmio “cuidar e educar”.
Organizar tempos e espacgos que privilegiem o
brincar como forma de expressdo, pensamento,
interacdo e aprendizagem. Propiciar situa¢cdes em
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que a crianga possa construir sua autonomia.
Interagir com os demais profissionais da
instituicdo educacional, para a construcdo coletiva
de projetos educacionais. Seguir a proposta
Politico - Pedagdgica da Rede Municipal de Ensino
de Cachoeira dos indios, integrando-as na acio
pedagodgica. Executar outras tarefas correlatas.
Com carga horaria de 30 horas semanais.

PROFESSOR EDUCAGAO ESPECIAL

Dedicar-se a funcdo de forma exclusiva durante os
05 dias da semana tendo em vista a necessidade
permanente dos alunos. Participar da elaboragdo
do PDI — Plano de Desenvolvimento Individual.
Elaborar, executar e avaliar o Plano de AEE do
aluno contemplando: a identificagdo das
habilidades e necessidades educacionais
especificas do aluno; a definigdo e a organizagao
das estratégias, servicos e recursos pedagdgicos e
de acessibilidade; o tipo de atendimento
conforme as necessidades educacionais
especificas do aluno; o cronograma do
atendimento e a carga hordria individual ou em
pequenos grupos. Programar, acompanhar e
avaliar a funcionalidade e a aplicabilidade dos
recursos pedagdgicos e de acessibilidade no AEE,
na sala de aula comum e nos demais ambientes da
escola. Produzir matérias didaticos e pedagdgicos
acessiveis, considerando as necessidades
educacionais especificas dos alunos e os desafios
gue estes vivenciam no ensino comum, a partir
dos objetivos e das atividades propostas no
curriculo. Estabelecer a articulagdo com os
professores das salas de aula e com os demais
profissionais da escola, visando a disponibiliza¢cdo
dos servicos e recursos e o desenvolvimento de
atividades para a participacao e aprendizagem dos
alunos nas atividades escolares, bem como as
parcerias com dreas intersetoriais. Orientar os
demais professores e as familias sobre os recursos
pedagdgicos e de acessibilidade utilizados pelos
alunos de forma a ampliar suas habilidades,
promovendo sua autonomia e participacao.
Desenvolver atividades préprias do AEE, de
acordo com as necessidades educacionais
especificas do aluno: ensino da Comunicagdo
Aumentativa e Alternativa — CAA; ensino do
sistema Braille, do uso do soroban e das técnicas
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para a orientacdo e mobilidade para alunos cegos;
ensino da informatica acessivel e do uso dos
recursos de Tecnologia Assistiva — TA; ensino de
atividade de vida autdbnoma e social; orientacdo
de atividades de enriquecimento curricular para
as altas habilidades/superdotacdo; e, promogao
de atividades para o desenvolvimento das fungdes
mentais superiores. Com carga hordria de 30
horas semanais.

PROFESSOR EDUCACAO BASICA Il -
PORTUGUES

Participar da elabora¢do da Proposta Pedagdgica
e da formulagdo do Plano de Trabalho da Escola.
Elaborar, executar e apresentar a programagao
referente as aulas e atividades afins, com vistas a
consecucao dos objetivos gerais da Escola e dos
especificos do curso, da série e da disciplina.
Preparar e desenvolver atividades de retomada de
conteudos para alunos com rendimento escolar
insatisfatério. Colaborar no trabalho de
orientacao educacional de seus alunos. Identificar
alunos com eventuais problemas que interferem
na  aprendizagem e indicar  possiveis
encaminhamentos. Participar efetivamente de
Reunides Pedagdgicas das atividades realizadas
nas Horas de Trabalho Pedagdgico Coletivo, de
Reunides dos Conselhos de Série/Classe e com
pais de alunos, visando as medidas necessarias ao
desenvolvimento coerente do processo ensino—
aprendizagem. Executar e manter atualizados os
registros escolares e suas atividades especificas,
fornecendo informagdes em conformidade com as
normas legais e as estabelecidas pela Escola.
Ministrar os dias letivos e horas—aula
estabelecidas, além de participar integral e
efetivamente, das atividades destinadas ao
planejamento, da avalia¢do do processo educativo
e seus resultados e ao desenvolvimento
profissional. Trabalhar continuamente as relacées
entre as partes e o todo, possibilitando aos alunos
a aquisicdo de conhecimentos, habilidades,
atitudes e valores necessdrios a sua formacao
humana, histérica, social, intelectual, politico,
profissional e ético. Valorizar e zelar pela
aprendizagem do aluno, contribuindo para o
sucesso da aprendizagem e para a felicidade de
todos os envolvidos no processo educacional.
Usar estratégias motivadoras compativeis com a
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Proposta Pedagdgica da Escola, coerentes com as
necessidades dos alunos, com o que se quer
ensinar e que conduzam a efetiva aprendizagem,
estabelecendo estratégias de atendimento
diferenciado, quando necessario. Elaborar e
adaptar recursos pedagdgicos e materiais para
todos os alunos que deles necessitarem, sob a
orientacdo do professor de Educacdo Especial.
Elaborar exercicios domiciliares para os alunos
impossibilitados de frequentar a escola. Incentivar
o aluno a participar de todas as atividades
escolares. Colaborar nas atividades de articulacdo
Escola/Comunidade. Avaliar continua e
diagnosticamente as acOes pedagdgicas e o
desempenho do aluno, tendo em vista a
reorganizacao do processo ensino —aprendizagem
e a consecucdo da Proposta Pedagdgica. Agir,
integralmente, com seus colegas e com a Equipe
Pedagdgica da Escola, tendo em vista a
aprendizagem desejada. Vincular suas praticas
pedagdgicas as praticas sociais e ecossistémicas.
Atuar como Professor Conselheiro de Classe,
desempenhando as atividades relacionadas no
Plano de Trabalho da Escola. Agir de modo ético,
zelando pelo bom nome da Escola. Contribuir para
o éxito dos projetos técnicos — pedagogicos
propostos pela Secretaria Municipal de Educacgao.
Observar, estritamente, as normas estabelecidas
pela Direcdo da Escola quanto a dispensa de
alunos e suspensdo das aulas. Manter-se
atualizado, permanentemente, em assuntos
relativos a drea educacional. Com carga hordria de
30 horas semanais.

PROFESSOR EDUCACAO BASICA I -
MATEMATICA

Participar da elaboracdo da Proposta Pedagodgica
e da formulacdo do Plano de Trabalho da Escola.
Elaborar, executar e apresentar a programacgao
referente as aulas e atividades afins, com vistas a
consecugdo dos objetivos gerais da Escola e dos
especificos do curso, da série e da disciplina.
Preparar e desenvolver atividades de retomada de
conteldos para alunos com rendimento escolar
insatisfatério. Colaborar no trabalho de
orientacdo educacional de seus alunos. Identificar
alunos com eventuais problemas que interferem
na aprendizagem e indicar  possiveis
encaminhamentos. Participar efetivamente de
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ReuniGes Pedagdgicas das atividades realizadas
nas Horas de Trabalho Pedagdgico Coletivo, de
ReuniBes dos Conselhos de Série/Classe e com
pais de alunos, visando as medidas necessarias ao
desenvolvimento coerente do processo ensino—
aprendizagem. Executar e manter atualizados os
registros escolares e suas atividades especificas,
fornecendo informacdes em conformidade com as
normas legais e as estabelecidas pela Escola.
Ministrar os dias letivos e horas—aula
estabelecidas, além de participar integral e
efetivamente, das atividades destinadas ao
planejamento, da avaliagao do processo educativo
e seus resultados e ao desenvolvimento
profissional. Trabalhar continuamente as rela¢des
entre as partes e o todo, possibilitando aos alunos
a aquisicdo de conhecimentos, habilidades,
atitudes e valores necessarios a sua formacdo
humana, histdrica, social, intelectual, politico,
profissional e ético. Valorizar e zelar pela
aprendizagem do aluno, contribuindo para o
sucesso da aprendizagem e para a felicidade de
todos os envolvidos no processo educacional.
Usar estratégias motivadoras compativeis com a
Proposta Pedagdgica da Escola, coerentes com as
necessidades dos alunos, com o que se quer
ensinar e que conduzam a efetiva aprendizagem,
estabelecendo estratégias de atendimento
diferenciado, quando necessario. Elaborar e
adaptar recursos pedagdgicos e materiais para
todos os alunos que deles necessitarem, sob a
orientagdo do professor de Educagdo Especial.
Elaborar exercicios domiciliares para os alunos
impossibilitados de frequentar a escola. Incentivar
o aluno a participar de todas as atividades
escolares. Colaborar nas atividades de articulagao
Escola/Comunidade.  Avaliar  continua e
diagnosticamente as ac¢Oes pedagdgicas e o
desempenho do aluno, tendo em vista a
reorganizagao do processo ensino —aprendizagem
e a consecugdo da Proposta Pedagdgica. Agir,
integralmente, com seus colegas e com a Equipe
Pedagdgica da Escola, tendo em vista a
aprendizagem desejada. Vincular suas praticas
pedagdgicas as praticas sociais e ecossistémicas.
Atuar como Professor Conselheiro de Classe,
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desempenhando as atividades relacionadas no
Plano de Trabalho da Escola. Agir de modo ético,
zelando pelo bom nome da Escola. Contribuir para
o éxito dos projetos técnicos — pedagogicos
propostos pela Secretaria Municipal de Educacao.
Observar, estritamente, as normas estabelecidas
pela Dire¢do da Escola quanto a dispensa de
alunos e suspensdo das aulas. Manter-se
atualizado, permanentemente, em assuntos
relativos a drea educacional. Com carga hordria de
30 horas semanais.

PROFESSOR EDUCACAO BASICA I -
CIENCAS

Participar da elaboracdo da Proposta Pedagodgica
e da formulacdo do Plano de Trabalho da Escola.
Elaborar, executar e apresentar a programacao
referente as aulas e atividades afins, com vistas a
consecugao dos objetivos gerais da Escola e dos
especificos do curso, da série e da disciplina.
Preparar e desenvolver atividades de retomada de
conteudos para alunos com rendimento escolar
insatisfatério. Colaborar no trabalho de
orientacdo educacional de seus alunos. Identificar
alunos com eventuais problemas que interferem
na  aprendizagem e indicar  possiveis
encaminhamentos. Participar efetivamente de
ReuniGes Pedagdgicas das atividades realizadas
nas Horas de Trabalho Pedagdgico Coletivo, de
Reunides dos Conselhos de Série/Classe e com
pais de alunos, visando as medidas necessarias ao
desenvolvimento coerente do processo ensino—
aprendizagem. Executar e manter atualizados os
registros escolares e suas atividades especificas,
fornecendo informagdes em conformidade com as
normas legais e as estabelecidas pela Escola.
Ministrar os dias letivos e horas—aula
estabelecidas, além de participar integral e
efetivamente, das atividades destinadas ao
planejamento, da avaliagdo do processo educativo
e seus resultados e ao desenvolvimento
profissional. Trabalhar continuamente as relacées
entre as partes e o todo, possibilitando aos alunos
a aquisicdo de conhecimentos, habilidades,
atitudes e valores necessarios a sua formacdo
humana, histdrica, social, intelectual, politico,
profissional e ético. Valorizar e zelar pela
aprendizagem do aluno, contribuindo para o
sucesso da aprendizagem e para a felicidade de
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todos os envolvidos no processo educacional.
Usar estratégias motivadoras compativeis com a
Proposta Pedagdgica da Escola, coerentes com as
necessidades dos alunos, com o que se quer
ensinar e que conduzam a efetiva aprendizagem,
estabelecendo estratégias de atendimento
diferenciado, quando necessario. Elaborar e
adaptar recursos pedagdgicos e materiais para
todos os alunos que deles necessitarem, sob a
orientacdo do professor de Educagdo Especial.
Elaborar exercicios domiciliares para os alunos
impossibilitados de frequentar a escola. Incentivar
o aluno a participar de todas as atividades
escolares. Colaborar nas atividades de articulacdo
Escola/Comunidade. Avaliar continua e
diagnosticamente as acbes pedagogicas e o
desempenho do aluno, tendo em vista a
reorganizacao do processo ensino —aprendizagem
e a consecucdo da Proposta Pedagdgica. Agir,
integralmente, com seus colegas e com a Equipe
Pedagdgica da Escola, tendo em vista a
aprendizagem desejada. Vincular suas praticas
pedagdgicas as praticas sociais e ecossistémicas.
Atuar como Professor Conselheiro de Classe,
desempenhando as atividades relacionadas no
Plano de Trabalho da Escola. Agir de modo ético,
zelando pelo bom nome da Escola. Contribuir para
o éxito dos projetos técnicos — pedagdgicos
propostos pela Secretaria Municipal de Educacdo.
Observar, estritamente, as normas estabelecidas
pela Dire¢do da Escola quanto a dispensa de
alunos e suspensdo das aulas. Manter-se
atualizado, permanentemente, em assuntos
relativos a area educacional. Com carga hordria de
30 horas semanais.

PROFESSOR EDUCACAO BASICA I -
HISTORIA

Participar da elaboracao da Proposta Pedagdgica
e da formulacdo do Plano de Trabalho da Escola.
Elaborar, executar e apresentar a programacao
referente as aulas e atividades afins, com vistas a
consecucdo dos objetivos gerais da Escola e dos
especificos do curso, da série e da disciplina.
Preparar e desenvolver atividades de retomada de
conteudos para alunos com rendimento escolar
insatisfatério. Colaborar no trabalho de
orientagdo educacional de seus alunos. Identificar
alunos com eventuais problemas que interferem
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na  aprendizagem e indicar  possiveis
encaminhamentos. Participar efetivamente de
Reunides Pedagdgicas das atividades realizadas
nas Horas de Trabalho Pedagdgico Coletivo, de
Reunides dos Conselhos de Série/Classe e com
pais de alunos, visando as medidas necessarias ao
desenvolvimento coerente do processo ensino—
aprendizagem. Executar e manter atualizados os
registros escolares e suas atividades especificas,
fornecendo informag¢des em conformidade com as
normas legais e as estabelecidas pela Escola.
Ministrar os dias letivos e horas—aula
estabelecidas, além de participar integral e
efetivamente, das atividades destinadas ao
planejamento, da avalia¢do do processo educativo
e seus resultados e ao desenvolvimento
profissional. Trabalhar continuamente as relagdes
entre as partes e o todo, possibilitando aos alunos
a aquisicdo de conhecimentos, habilidades,
atitudes e valores necessdrios a sua formacao
humana, histdrica, social, intelectual, politico,
profissional e ético. Valorizar e zelar pela
aprendizagem do aluno, contribuindo para o
sucesso da aprendizagem e para a felicidade de
todos os envolvidos no processo educacional.
Usar estratégias motivadoras compativeis com a
Proposta Pedagdgica da Escola, coerentes com as
necessidades dos alunos, com o que se quer
ensinar e que conduzam a efetiva aprendizagem,
estabelecendo estratégias de atendimento
diferenciado, quando necessario. Elaborar e
adaptar recursos pedagdgicos e materiais para
todos os alunos que deles necessitarem, sob a
orientacdo do professor de Educagdo Especial.
Elaborar exercicios domiciliares para os alunos
impossibilitados de frequentar a escola. Incentivar
o aluno a participar de todas as atividades
escolares. Colaborar nas atividades de articulacao
Escola/Comunidade. Avaliar continua e
diagnosticamente as acbes pedagogicas e o
desempenho do aluno, tendo em vista a
reorganizacdo do processo ensino —aprendizagem
e a consecucdao da Proposta Pedagodgica. Agir,
integralmente, com seus colegas e com a Equipe
Pedagdgica da Escola, tendo em vista a
aprendizagem desejada. Vincular suas praticas
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pedagdgicas as praticas sociais e ecossistémicas.
Atuar como Professor Conselheiro de Classe,
desempenhando as atividades relacionadas no
Plano de Trabalho da Escola. Agir de modo ético,
zelando pelo bom nome da Escola. Contribuir para
o éxito dos projetos técnicos — pedagdgicos
propostos pela Secretaria Municipal de Educacdo.
Observar, estritamente, as normas estabelecidas
pela Dire¢do da Escola quanto a dispensa de
alunos e suspensdao das aulas. Manter-se
atualizado, permanentemente, em assuntos
relativos a drea educacional. Com carga hordria de
30 horas semanais.

PROFESSOR EDUCACAO BASICA I -
GEOGRAFIA

Participar da elaboracdo da Proposta Pedagdgica
e da formulacdo do Plano de Trabalho da Escola.
Elaborar, executar e apresentar a programacao
referente as aulas e atividades afins, com vistas a
consecucao dos objetivos gerais da Escola e dos
especificos do curso, da série e da disciplina.
Preparar e desenvolver atividades de retomada de
conteudos para alunos com rendimento escolar
insatisfatério. Colaborar no trabalho de
orientagdo educacional de seus alunos. Identificar
alunos com eventuais problemas que interferem
na aprendizagem e indicar possiveis
encaminhamentos. Participar efetivamente de
ReuniGes Pedagdgicas das atividades realizadas
nas Horas de Trabalho Pedagdgico Coletivo, de
ReuniBes dos Conselhos de Série/Classe e com
pais de alunos, visando as medidas necessarias ao
desenvolvimento coerente do processo ensino—
aprendizagem. Executar e manter atualizados os
registros escolares e suas atividades especificas,
fornecendo informacdes em conformidade com as
normas legais e as estabelecidas pela Escola.
Ministrar os dias letivos e horas—aula
estabelecidas, além de participar integral e
efetivamente, das atividades destinadas ao
planejamento, da avaliagao do processo educativo
e seus resultados e ao desenvolvimento
profissional. Trabalhar continuamente as rela¢ées
entre as partes e o todo, possibilitando aos alunos
a aquisicdo de conhecimentos, habilidades,
atitudes e valores necessarios a sua formacdo
humana, histérica, social, intelectual, politico,
profissional e ético. Valorizar e zelar pela
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aprendizagem do aluno, contribuindo para o
sucesso da aprendizagem e para a felicidade de
todos os envolvidos no processo educacional.
Usar estratégias motivadoras compativeis com a
Proposta Pedagdgica da Escola, coerentes com as
necessidades dos alunos, com o que se quer
ensinar e que conduzam a efetiva aprendizagem,
estabelecendo estratégias de atendimento
diferenciado, quando necessario. Elaborar e
adaptar recursos pedagdgicos e materiais para
todos os alunos que deles necessitarem, sob a
orientacdo do professor de Educacdo Especial.
Elaborar exercicios domiciliares para os alunos
impossibilitados de frequentar a escola. Incentivar
o aluno a participar de todas as atividades
escolares. Colaborar nas atividades de articulacao
Escola/Comunidade. Avaliar continua e
diagnosticamente as agbes pedagogicas e o
desempenho do aluno, tendo em vista a
reorganizacdo do processo ensino —aprendizagem
e a consecucgdo da Proposta Pedagdgica. Agir,
integralmente, com seus colegas e com a Equipe
Pedagdgica da Escola, tendo em vista a
aprendizagem desejada. Vincular suas praticas
pedagdgicas as praticas sociais e ecossistémicas.
Atuar como Professor Conselheiro de Classe,
desempenhando as atividades relacionadas no
Plano de Trabalho da Escola. Agir de modo ético,
zelando pelo bom nome da Escola. Contribuir para
o éxito dos projetos técnicos — pedagdgicos
propostos pela Secretaria Municipal de Educacao.
Observar, estritamente, as normas estabelecidas
pela Direcdo da Escola quanto a dispensa de
alunos e suspensdo das aulas. Manter-se
atualizado, permanentemente, em assuntos
relativos a drea educacional. Com carga hordria de
30 horas semanais.

PROFESSOR EDUCACAO BASICA Il -
EDUCACAO FisICA

Planejar, ministrar aulas e orientar a
aprendizagem. Participar do processo de
planejamento das atividades da escola. Cooperar
na elaboragcdo, execucdo e avaliacdo do Plano
Politico pedagégico da Unidade Escolar. Elaborar
programas, projetos e planos de curso, atendendo
a tecnologia educacional e as diretrizes do ensino.
Executar o trabalho docente em consonancia com

a proposta pedagdgica da rede municipal de
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ensino. Contribuir para o aprimoramento da
gualidade do ensino. Participar dos processos
coletivos de avaliacdo do préprio trabalho e da
unidade Escolar com vista ao melhor rendimento
do processo de ensino - aprendizagem,
replanejando sempre que necessario. Colaborar
com as atividades de articulacdo da escola com as
familias e a comunidade. Avaliar o desempenho
dos alunos de acordo com o regimento escolar nos
prazos estabelecidos. Estabelecer formas
alternativas de recuperagao, aos alunos que
apresentarem menor rendimento. Participar de
reunides de estudo, conselhos de classe,
encontros, seminarios, atividades civicas,
culturais, recreativas e outros eventos, tendo em
vista o seu constante aperfeicoamento para
melhoria da qualidade de ensino. Cooperar com
os servicos de administragdo  escolar,
planejamento, supervisao e orientagao
educacional. Zelar pela aprendizagem do aluno,
pela disciplina e pelo material docente. Manter-se
atualizado sobre a legislagdao de ensino. Seguir as
diretrizes do ensino, emanadas do 6rgao superior
competente. Constatar as necessidades dos
alunos e encaminha-las aos setores especificos de
atendimento, mediante relatério escrito.
Participar da elaboragao do regimento escolar e
da proposta pedagdgica da escola. Manter a
pontualidade e  assiduidade. Comunicar
previamente a Direcdo sempre que estiver
impossibilitado de comparecer a Unidade Escolar.
Preencher a documentagao solicitada pela
secretaria e entregd-la no prazo estipulado.
Manter o bom relacionamento com os alunos, pais
e colegas de trabalho. Executar outras atividades
afins e compativeis com o cargo. Com carga
hordria de 30 horas semanais.

PROFESSOR EDUCACAO BASICA I -
ARTES

Elaborar planos/planejamento de aulas, de acordo
com o curriculo escolar. Aplicar e corrigir provas.
Trabalhar atividades metodoldgicas
diversificadas, a partir dos principios da
interdisciplinaridade e da contextualizagao.
Cumprir o programa estabelecido. Preencher as
fichas individuais, boletins e folhas de
programacdo dos alunos. Confeccionar materiais

diddticos, tais como cartazes e murais.
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Desenvolver atividades recreativas e culturais,
bem como aquelas relacionadas com a Educacdo
Fisica e Histdria. Avaliar o potencial e o
desenvolvimento de cada aluno, tomando ou
propondo as iniciativas necessarias para que haja
o0 maximo de aproveitamento e o minimo de
evasao escolar. Comunicar aos responsaveis pelos
servicos de supervisdo escolar e de orientacdo
pedagdgica o0s casos que necessitem de
acompanhamento especial. Participar de reunides
junto a Secretaria Municipal da Educacdo.
Promover reuniGes com os pais ou responsaveis
pelos alunos. Organizar as festividades da escola.
Zelar pela seguranca e integridade fisica dos
alunos durante o horario escolar. Com carga
horaria de 30 horas semanais.

PROFESSOR EDUCACAO BASICA I -
RELIGIAO

Elaborar um plano de trabalho aplicdvel a unidade
de ensino de acordo com o Projeto Pedagdgico da
Escola e a Proposta Curricular do Municipio,
definindo objetivos gerais e especificos,
metodologias, estratégias de ensino,
instrumentos e critérios de avaliagao, prevendo o
estudo de temas transversais, entre outros, de
modo a cumprir com a legislacdo vigente. Planejar
atividades  sistematizadas, desafiadoras e
condizentes aos conteldos e habilidades
propostas, estimulando os alunos e contribuindo
com o desenvolvimento do seu aprendizado.
Contribuir para a formacdao do aluno para o
exercicio da plena cidadania. Promover um clima
favoravel a aprendizagem, ao bem-estar e ao
desenvolvimento afetivo, emocional e social dos
educandos. Orientar e acompanhar os alunos em
suas dificuldades de aprendizagem, procedendo o
encaminhamento daqueles cuja solugdo esteja
fora de sua competéncia, preenchendo
documentacdo exigida. Comunicar ao servigo de
orientacdo e/ou supervisdo educacional a
infrequéncia do aluno e toda suspeita de violéncia
domeéstica. Zelar pela aprendizagem de todos os
alunos, oferecendo recursos e estratégias de
ensino  diferenciadas, considerando  suas
diferencas culturais, econémicas, étnicas, sociais,
cognitivas e religiosas. Oportunizar momentos de
estudos focando a recuperacdo da aprendizagem

dos alunos sempre que o seu desempenho for
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abaixo do esperado. Utilizar metodologia
adequada a faixa etdria dos educandos,
estimulando seu processo de desenvolvimento
cognitivo. Apresentar dominio de classe com
autoridade, respeito e cooperagdao, mantendo o
bom relacionamento com os alunos. Orientar os
alunos na realizagdo das atividades propostas.
Desenvolver, em seus alunos, habitos e atitudes
de conservagdo ambiental. Avaliar o aluno de
forma continua e sistematica no processo de
ensino e de aprendizagem, utilizando diferentes
instrumentos de avaliagdo (apresentacdo oral de
pesquisas, observagdes sistematicas dos alunos,
prova, autoavaliacdo), conforme  Projeto
Pedagdgico da escola e Proposta Curricular do
Municipio. Corrigir as atividades desenvolvidas,
esclarecendo duvidas quanto as dificuldades
apresentadas pelos alunos. Colaborar com as
atividades de articulagdo da escola com as familias
e a comunidade, participando de reunides com
pais, recebendo-os pessoalmente,
individualmente ou em grupo, conforme Projeto
Pedagdgico da escola. Participar e colaborar em
eventos previstos no calendario escolar
(conselhos de classe, reunides pedagogicas,
atividades culturais e esportivos, entre outros).
Executar o registro das avaliacGes e o fechamento
e registro de médias parciais e finais dos alunos.
Respeitar e cumprir prazos estabelecidos pela
coordenagdo para a entrega de projetos,
relatérios, planos de cursos, planejamentos,
avaliacdes e outros documentos. Avisar, com
antecedéncia, a dire¢do da escola, quando ndo
puder cumprir seu hordrio de trabalho,
organizando-se para que os alunos ndo tenham
prejuizo na aprendizagem. Repor as aulas que ndo
foram ministradas, mas que estavam previstas no
calenddrio escolar, visando o cumprimento dos
dias de efetivo trabalho escolar e dos objetivos
previstos. Atualizar-se continuamente na area de
atuacdo, através de pesquisas, cursos de
extensdo, seminarios, congressos, leitura de livros
especializados, entre outros, para a permanente
melhoria da formacgdo académica e da qualidade
do ensino. Participar de encontros e cursos de
formacdo continuada oferecidos pela Semed.
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Fazer adequagdo curricular e avaliagdo para
alunos com Necessidades Educativas Especiais
com ou sem deficiéncias de acordo com a o
Projeto Pedagdgico da Escola e orientacdes dos
profissionais da Educacdo Especial (CDA, APAE,
AMA). Realizar escolha de materiais pedagdgicos,
bem como do livro didatico (PNLD) de acordo com
o Projeto Pedagdgico da escola e Proposta
Curricular do Municipio. Com carga hordaria de
30 horas semanais.

PROFESSOR EDUCACAO BASICA I -
INGLES

Participar da elaboragdo da Proposta Pedagdgica
e da formulacdo do Plano de Trabalho da Escola.
Elaborar, executar e apresentar a programacgao
referente as aulas e atividades afins, com vistas a
consecugdo dos objetivos gerais da Escola e dos
especificos do curso, da série e da disciplina.
Preparar e desenvolver atividades de retomada de
conteldos para alunos com rendimento escolar
insatisfatério. Colaborar no trabalho de
orientacdo educacional de seus alunos. Identificar
alunos com eventuais problemas que interferem
na  aprendizagem e indicar  possiveis
encaminhamentos. Participar efetivamente de
ReuniGes Pedagdgicas das atividades realizadas
nas Horas de Trabalho Pedagdgico Coletivo, de
Reunides dos Conselhos de Série/Classe e com
pais de alunos, visando as medidas necessarias ao
desenvolvimento coerente do processo ensino—
aprendizagem. Executar e manter atualizados os
registros escolares e suas atividades especificas,
fornecendo informagdes em conformidade com as
normas legais e as estabelecidas pela Escola.
Ministrar os dias letivos e horas—aula
estabelecidas, além de participar integral e
efetivamente, das atividades destinadas ao
planejamento, da avaliagdo do processo educativo
e seus resultados e ao desenvolvimento
profissional. Trabalhar continuamente as relagdes
entre as partes e o todo, possibilitando aos alunos
a aquisicdo de conhecimentos, habilidades,
atitudes e valores necessdrios a sua formacao
humana, histdrica, social, intelectual, politico,
profissional e ético. Valorizar e zelar pela
aprendizagem do aluno, contribuindo para o
sucesso da aprendizagem e para a felicidade de
todos os envolvidos no processo educacional.
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Usar estratégias motivadoras compativeis com a
Proposta Pedagdgica da Escola, coerentes com as
necessidades dos alunos, com o que se quer
ensinar e que conduzam a efetiva aprendizagem,
estabelecendo estratégias de atendimento
diferenciado, quando necessario. Elaborar e
adaptar recursos pedagdgicos e materiais para
todos os alunos que deles necessitarem, sob a
orientagdo do professor de Educagdo Especial.
Elaborar exercicios domiciliares para os alunos
impossibilitados de frequentar a escola. Incentivar
o aluno a participar de todas as atividades
escolares. Colaborar nas atividades de articulagao
Escola/Comunidade.  Avaliar  continua e
diagnosticamente as acOes pedagdgicas e o
desempenho do aluno, tendo em vista a
reorganizagao do processo ensino —aprendizagem
e a consecucdo da Proposta Pedagdgica. Agir,
integralmente, com seus colegas e com a Equipe
Pedagdgica da Escola, tendo em vista a
aprendizagem desejada. Vincular suas praticas
pedagdgicas as praticas sociais e ecossistémicas.
Atuar como Professor Conselheiro de Classe,
desempenhando as atividades relacionadas no
Plano de Trabalho da Escola. Agir de modo ético,
zelando pelo bom nome da Escola. Contribuir para
o éxito dos projetos técnicos — pedagdgicos
propostos pela Secretaria Municipal de Educacdo.
Observar, estritamente, as normas estabelecidas
pela Dire¢do da Escola quanto a dispensa de
alunos e suspensdo das aulas. Manter-se
atualizado, permanentemente, em assuntos
relativos a drea educacional. Com carga horéria de
30 horas semanais.

PROGRAMADOR DE COMPUTADOR

Programar, estabelecer programas, baseando-se
em volumes didrios de servicos e datas de entrega,
objetivando a uma melhor utilizacdao do sistema.
Analisar, planejar, desenvolver, implantar e
executar sistemas estruturados de processamento
de dados e desenvolver aplicacdes “software”,
mediante utilizacdo de micro computadores.
Estabelecer e/ou alterar a prioridade de execucéo,
visando ao cumprimento de prazos fixados.
Recuperar os servigcos que foram descontinuados
por qualquer falha, objetivando a sua
continuidade. Informar aos demais setores a
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situagdo ou tempo de conclusdo dos trabalhos,
cumprindo os prazos estabelecidos. Auxiliar a
chefia nos contatos técnicos de manutencao etc.,
especialmente quando fora do horario normal de
trabalho. Montar sistemas ou procedimentos.
Executar outras tarefas ou atividades afins.

PSICOLOGO

Estudar a estrutura psiquica de comportamento
dos seres humanos; desempenhar tarefas
relacionadas a  problemas  pessoais, a
problemdtica educacional e a estudos individuais.
Elaborar e aplicar métodos e técnicas de pesquisas
das caracteristicas psicoldgicas dos individuos.
Elaborar e aplicar métodos e técnicas de pesquisas
das caracteristicas psicoldgicas dos individuos.
Proceder a afericdo desses processos para
controle de sua validade. Realizar estudos e
aplicacbes prdaticas no campo da educacdo.
Realizar trabalhos de psicologia clinica. Executar
tarefas correlatas. Com carga horaria de 40 horas
semanais.

SECRETARIO DA DELEGACIA DO SERVICO
MILITAR

Cooperar no preparo e execucdo dos trabalhos
auxiliares ao Exército, relativos a convocacdo,
alistamento, incorporacdo e dispensa de
incorporagao no servico militar, de acordo com as
normas baixadas pela Circunscricdo de Servigo
Militar. Promover, no Municipio, a divulgacdo e
orientacao das obrigacdes militares. Promover os
levantamentos  estatisticos necessarios ao
desenvolvimento dos trabalhos de alistamento
militar e daqueles indicados pela Circunscri¢do de
Servico Militar para controle e informagao.
Elaborar relatérios periddicos sobre o andamento
dos respectivos trabalhos, encaminhando-os a
Circunscricdo de Servigo Militar, de acordo com as
normas estabelecidas, e o Prefeito, para andlise e
informacgdo. Prover a regularizagdo de situacdo
militar dos municipes, pelo processo de
alistamento, pela prestacdo de informacgbes ou
pelo encaminhamento aos érgaos competentes.
Participar a circunscricdo de Servico Militar,
através da Delegacia de Servico Militar, as
infracbes graves a Lei de Servico Militar e seu
regulamento. Providenciar a organizacdo e
manutencdo atualizada de Cadastro de

Alistamento e outros indicados pela circunscricao
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de Servico Militar, necessarios a implementacdo
dos trabalhos. Executar outras atribuigdes afins.

SUPERVISOR ESCOLAR

Contribuir para o acesso e permanéncia do aluno
na Unidade Educativa, intervindo com sua
especificidade de mediador da acdo docente no
curriculo, mobilizando os professores para a
qualificacdo do processo ensino aprendizagem,
através da composicdo, caracterizagio e
acompanhamento das turmas, do hordrio escolar,
listas de materiais e de outras questdes
curriculares. Participar da articulagao, elaboragdo
e reelaboracdo de dados da comunidade escolar
como suporte necessario ao dinamismo do
Projeto Politico Pedagdgico. Participar junto a
comunidade escolar na criacdo, organizacdo e
funcionamento das instancias colegiadas, tais
como: Conselho de Escolar, A.P.P., Grémio
Estudantil e outros, incentivando a participacao e
democratizacdo das decisGes e das relacdes na
Unidade Escolar. Participar junto com a
comunidade escolar no processo de elaboracao,
atualizagdo do Regimento Escolar e utilizagdo
como instrumento de suporte pedagdgico.
Participar do processo de escolha de
Representantes de Turmas (aluno, professor) com
vistas ao redimensionamento do processo ensino
aprendizagem.  Participar da  elaboragao,
execucdo, acompanhamento e avaliagio de
projetos, planos, programas e outros, objetivando
o atendimento e acompanhamento do aluno, no
que se refere ao processo ensino aprendizagem,
bem como ao encaminhamento de aluno a outros
profissionais quando a situagao o exigir. Participar
de cursos, semindrios, encontros e outros,
buscando a fundamentacdo, atualizacdo e
redimensionamento da acdo especifica do
Supervisor Escolar. Coordenar o processo de
articulagao de discussdes e de aplicabilidade do
curriculo junto com a comunidade educativa,
sendo mediador da acdo docente, considerando a
realidade do aluno como foco permanente de
reflexdo do cotidiano educativo. Elaborar
anualmente relatdrio sintese das acGes realizadas
na Unidade Educativa. Participar, junto com os
professores da sistematizacdo e divulgacdo de
informagbes sobre o aluno para conhecimento
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dos pais, e em conjunto discutir os possiveis
encaminhamentos.  Coordenar a  analise
gualitativa e quantitativa do rendimento escolar,
junto com o professor e demais especialistas,
visando reduzir os indices de evasdo e repeténcia,
qualificando o processo ensino-aprendizagem.
Visar o redimensionamento da a¢do pedagdgica,
coordenando junto aos demais especialistas e
professores o processo de identificacdo e analise
das causas, acompanhando os alunos que
apresentam dificuldades na aprendizagem.
Coordenar o processo de articulagdo das
discussdes do curriculo com a comunidade
educativa, sendo o mediador da acdo docente,
considerando a realidade do aluno como foco
permanente de reflexdo redirecionador do
curriculo. Subsidiar o professor no planejamento
da acdo pedagdgica, para o alcance da articulagdo
vertical e horizontal dos contelddos, metodologia
e avaliacao, redimensionando, guando
necessario, o processo ensino-aprendizagem.
Realizar e/ou promover pesquisas e estudos
emitindo pareceres e informagdes técnicas na
area de supervisao escolar. Acompanhar e avaliar
o aluno estagiario em supervisdo escolar, junto a
instituicdo formadora. Desenvolver o trabalho de
supervisdo escolar, considerando a ética
profissional. Realizar outras atividades correlatas
com a fun¢do. Com carga horaria de 30 horas
semanais.

TERAPEUTA OCUPACIONAL

Realizar atividades de planejamento,
coordenacdo, direcdo, supervisdo, orientacdo e
execucdo especializada relativas a protecao,
promocdo, prevencao, habilitacdo, recuperacao,
reabilitacdo e cuidados paliativos do individuo e
da coletividade em todos os contextos e niveis da
saude, no ambito de sua competéncia
profissional. Promover  tratamento para
reabilitacdo dos individuos portadores de
alteracbes cognitivas, afetivas, perceptivas e
psicomotoras, decorrentes ou nao de disturbios
genéticos, traumiaticos e/ou de doencas
adquiridas, por meio da ocupagdo profissional,
educativa, desportiva ou recreativa. Realizar o
diagnéstico terapéutico ocupacional e a
elaboracdo da  programacdo  terapéutico
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ocupacional, com base nas informagbes e
condicdes peculiares do individuo. Eleger, indicar,
treinar, utilizar e acompanhar o uso de métodos,
técnicas e recursos relacionados a Tecnologia
Assistiva, de forma a melhorar o desempenho
cognitivo, neuropsicomotor, musculoesquelético,
psicossocial, percepto-cognitivo, psicoafetivo e
psicomotor do individuo, possibilitando-lhe mais
autonomia, independéncia, qualidade de vida e
inclusdao social. Programar, orientar, treinar e
supervisionar a execucdo de Atividades de Vida
Diaria - AVDs e Atividades Instrumentais de Vida
Didria — AIVDs. Contribuir com os processos de
producdo de vida e saude, por meio do fazer
afetivo, relacional, material e produtivo.
Promover a adaptacdao dos meios e materiais
disponiveis, pessoais ou ambientais, para o
desempenho funcional e ocupacional do paciente.
Prescrever, fazer adaptacdes e realizar o
treinamento quanto ao uso de érteses, proteses e
meios auxiliares de locomogdo, necessarias ao
desempenho funcional e ocupacional do paciente,
quando for o caso. Buscar e utilizar, com o
emprego de atividades e métodos especificos, a
educacdo ou reeducacdo, habilitacdo, reabilitacdo
e readaptacdo profissional, das fungdes do
sistema do corpo humano. Participar do
planejamento e supervisdo de estdgios para
estudantes de graduagao em Terapia Ocupacional
e programas de aperfeicoamento para
profissionais, desde que sejam preservadas as
atribuicbes privativas do terapeuta ocupacional.
Orientar o individuo, os familiares e a comunidade
quanto as condutas terapéuticas ocupacionais a
serem observadas para a aceita¢do e inser¢do do
paciente, em igualdade de condi¢des com as
demais pessoas, utilizando-se de modificacbes
e/ou adaptacdes nos ambientes domiciliar e
laboral assim como nos espacos publicos e de
lazer. Zelar pelo perfeito funcionamento e pela
preservagdo, guarda e controle de toda a
aparelhagem e instrumental de uso na sua
especialidade. Administrar servicos e locais
destinados a atividades terapéuticas ocupacionais
em estabelecimentos publicos, autarquicos,
fundacionais e mistos bem como assumir a

Av. Governador Jodo Agripino Filho, n 20, Bairro Antdnio Leite Rolim - CEP: 58.935-000
Cachoeira dos indios - PB — Fone (83) 3558-1050 — pmcachoeira.pb@gmail.com




—

-

£imy
Al ’.“ v

ESTADO DA PARAIBA
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRA DOS INDIOS
GABINETE DO PREFEITO

responsabilidade técnica pelo desempenho
dessas atividades. Executar quaisquer outros
encargos, pertinentes a categoria funcional, que
tenham sido estabelecidos, por legislacdo, como
exercicio da profissdo de Terapeuta Ocupacional.

Compete ao Fonoaudidlogo prestar assisténcia
fonoaudioldgica através da utilizagdo de métodos
e técnicas fonoaudioldgicas a fim de desenvolver
e/ou restabelecer a capacidade de comunicagéo
dos pacientes, além das seguintes atribuicdes:
Avaliar as deficiéncias dos pacientes, realizando
exames fonéticos da linguagem, audiometria,
além de outras técnicas préprias para estabelecer
plano de tratamento ou terapéutico. Elaborar
plano de tratamento dos pacientes, baseando-se
nos resultados da avaliagao do fonoaudidlogo, nas
peculiaridades de cada caso e se necessdrio nas
informagbes médicas. Desenvolver trabalho de
prevencdo no que se refere a drea de
comunicagdo escrita e oral, voz e audicao.
Desenvolver trabalhos de correcdo de disturbios
da palavra, voz, linguagem e audicdo, objetivando
a reeducacdo neuromuscular e a reabilitacdo do
FONOAUDIOLOGO paciente. Avaliar os pacientes no decorrer do
tratamento, observando a evolugao do processo

E promovendo os ajustes necessarios na terapia
adotada. Promover a reintegrac¢do dos pacientes a
familia e a outros grupos sociais. Elaborar
pareceres, informes técnicos e relatdrios,
realizando pesquisas, entrevistas, fazendo
observacbes e sugerindo medidas para
implantacgao, desenvolvimento e
aperfeicoamento de atividades em sua drea de
atuacdo. Participar da equipe de orientacdo e
planejamento  escolar, inserindo aspectos
preventivos ligados a fonoaudiologia. Participar
das atividades administrativas de controle e de
apoio referentes a sua area de atuacdo. Participar
das atividades de treinamento e aperfeicoamento
de pessoal técnico e auxiliar realizando-as em
servico ou ministrando aulas e palestras, a fim de
contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos
recursos humanos em sua area de atuacdo.
Participar de grupos de trabalho e/ou reunides
com unidades da Administragdo Municipal e
outras entidades publicas e particulares,
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realizando estudos, emitindo pareceres ou
fazendo exposicdes sobre situacbes e/ou
problemas identificados, opinando, oferecendo
sugestdes, revisando e discutindo trabalhos
técnico cientificos, para fins de formulacdo de
diretrizes, planos e programas de trabalho afetos,
direta ou indiretamente a politica de atendimento
a crianca e ao adolescente. Realizar outras
atribuicbes compativeis com sua especializagao
profissional. Com carga horaria de 40 horas
semanais.

Representar a Prefeitura em juizo ou fora dele,
nas acdes em que for autora, ré ou interessada,
acompanhando o andamento do processo,
prestando assisténcia juridica, apresentando
recursos em qualquer instancia, comparecendo a
audiéncia e outros fatos, para defender direitos
ou interesses. Estudar a matéria juridica e de
outra natureza, consultando cddigos, leis,
jurisprudéncia e outros documentos, para
PROCURADOR adequar os fatos a legislacdo aplicavel; Redigir ou
elaborar documentos juridicos, pronunciamentos,
minutas e informac¢des sobre questdes de
natureza fiscal, civil, comercial, trabalhista, penal
ou outras, aplicando a legislacdo, forma e
terminologia adequadas ao assunto em questao,
para utiliza-las na defesa de seu cliente; Prestar
assisténcia as Secretarias, e aos demais
departamentos da Prefeitura, emitindo pareceres
sobre questdes juridicas, administrativas,
trabalhistas, comerciais ou outras e prestando
orientacdo normativa, para assegurar o
cumprimento de leis e regulamentos; Executar
outras atividades inerentes ao cargo. Com carga
horaria de 20 horas semanais.

Atuar preventivamente de forma a garantir que a
escola seja um espago de aprendizagem para
todos. Avaliar as relagbes relativas a:
professor/aluno; familia/escola, fomentando as
interacdes interpessoais para intervir nos
processos do ensinar e aprender. Enfatizar a
PSICOPEDAGOGO importancia de que o planejamento deve
contemplar conceitos e conteudos estruturados,
com significado relevante e que levem a uma
aprendizagem significativa, elaborando as bases
para um trabalho de orientacdo do aluno.
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Identificar o modelo de aprendizagem do
professor e do aluno e intervir, caso necessario,
para tornd-lo mais eficaz. Assessorar os docentes
nos casos de dificuldade de aprendizagem.
Encaminhar, quando necessdrio, os casos de
dificuldade de aprendizagem para atendimento
com especialistas. Mediar a relagdo entre
profissionais especializados e escola nos
processos terapéuticos. Participar de reunides da
escola com as familias dos alunos colaborando
para a melhoria do crescimento de todos que
estdo ligados na instituicdo. Intervencado
psicopedagdgica, visando a solucdo dos
problemas de aprendizagem, tendo por enfoque o
individuo ou a instituicdo de ensino publico onde
haja a sistematizacgdo do processo de
aprendizagem na forma da lei. Realizacdo de
diagndstico e intervengao psicopedagdgico,
mediante a utilizacdo de instrumentos e técnicas
proprios de Psicopedagogia. Utilizacdo de
métodos, técnicas e instrumentos
psicopedagdgicos que tenham por finalidade a
pesquisa, a prevencao, a avaliagdo e a intervencao
relacionadas com a aprendizagem. Consultoria e
assessoria  psicopedagégicos, objetivando a
identificacdo, a compreensdo e a andlise dos
problemas no processo de aprendizagem. Apoio
psicopedagdgico aos trabalhos realizados nos
espacos institucionais. Supervisdo de profissionais
em trabalhos tedricos e praticos de
Psicopedagogia. Orientacdo, coordenacdo e
supervisdo de cursos de Psicopedagogia. Direcao
de servicos de Psicopedagogia em
estabelecimentos publicos. Projecdo, direcdo ou
realizagdo de pesquisas psicopedagdgicos. Com
carga horaria de 30 horas semanais.

Elaborar, implementar, executar e avaliar politicas
sociais. Estabelecer normas e diretrizes gerais e
especificas. Promover debates socioeducativos
com os grupos de familias e adolescentes na
situacdo de cumprimento de medidas sécio
PEDAGOGO CREAS educativa. Acompanhar a situagdo escolar dos
adolescentes, desenvolvendo atividades
pedagdgicas para a suainsercao e permanéncia no
sistema educacional. Contribuir técnica e
pedagogicamente nas reunides socioeducativas.
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Incentivar a criatividade, o espirito de autocritica
e de equipe das familias, adolescentes e
profissionais envolvidos nas reunides
socioeducativas. Avaliar os processos pedagdgicos
das reunidos socioeducativas. Fornecer suporte as
familias do CREAS em conformidade com a
presente lei. Priorizar as orientagbes da
NOB/SUAS, PNAS e Orientacdes Técnicas de
Implantagdo do CREAS. Integrar individuos e suas
familias na proposta de trabalho do CREAS e no
desenvolvimento do processo sécio educativo.
Participar da execucdo das a¢Ges pedagdgicas e
assegurar o cumprimento dos servicos do CREAS
de acordo com as diretrizes da NOB-SUAS:
Coordenar reunides sistematicas. Acompanhar o
processo de avaliacdo nas diferentes areas do
conhecimento, conhecendo a totalidade do
processo pedagdgico, detectando possiveis
inadequagdes. Planejar e ministrar cursos.
Palestras, participar de encontros e outros
eventos sdcio educativos, orientar as atividades
propostas pela equipe multidisciplinar do CREAS,
com énfase nas familias e grupos comunitarios na
participacdo de programas e projetos sdcio
educativos. Prestar atendimento pedagdgico.
Efetuar orientacdo pedagodgica, acompanhar as
avaliagOes dos trabalhos desenvolvidos. Implantar
e desenvolver atividades na brinquedoteca do
CREAS. Executar outras atividades correlatas.

GRUPO OCUPACIONAL DE NiVEL MEDIO/TECNICO

CARGO

ATRIBUICOES

AGENTE ADMINISTRATIVO

Protocolar entrada e saida de documentos. Autuar
os documentos recebidos, formalizando os
processos. Preencher e arquivar fichas de registro
de processos. Distribuir e expedir a
correspondéncia, bem como preparar
documentos para expedicdo. Atender ao publico
interno e externo e informar, consultando
ficharios e documentos. Digitar ou digitar textos e
tabelas simples, de acordo com as normas e
modelos previamente estabelecidos. Digitar
fichas, formularios e outros documentos simples.
Digitar ou digitar minutas de documentos como,
por exemplo, exposicdes de motivos, projetos de
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leis, decretos, correspondéncias e documentos
diversos, manuscritos ou ndo, etc. Auxiliar na
conferéncia e alcear os trabalhos datilografados.
Digitar trabalhos manuscritos, facilmente legiveis
e ja corrigidos. Redigir expedientes sumdarios,
segundo normas preestabelecidas, tais como
cartas, oficios, memorandos. Encaminhar os
processos as unidades competentes e registrar
sua tramitag¢do. Atender e encaminhar as partes
qgue desejam falar com a chefia da unidade.
Recortar e arquivar, sob supervisdao, documentos
de interesse da unidade administrativa onde
exerce suas fungdes. Controlar empréstimos e
devolucbes de documentos pertencentes a
unidade. Registrar, sob supervisdo, os processos e
peticdes destinadas a arquivamento. Localizar
documentos arquivados para juntada ou
anexacdo. Preencher requisicbes de material.
Preencher formuldrios de inventdrio, seguindo
instrucGes preestabelecidas. Distribuir material,
na unidade onde exerce as fungdes, registrando a
diminuicdo de estoques, e solicitar providéncias
para sua reposicao. Anotar, na ficha do servidor,
as ocorréncias funcionais, mantendo atualizado o
cadastro de pessoal. Registrar a frequéncia do
pessoal, preencher fichas de ponto, e
digitar/digitar relacbes de faltas mensais,
encaminhando as informagdes ao chefe imediato.
Fazer inscri¢Ges para cursos e concursos, seguindo
instrugdes impressas, conferindo a documentagao
recebida e transmitindo instrucdes. Elaborar
relacdes de convocados para a frequéncia de
cursos, ou realizacdo de provas em concursos.
Montar e distribuir material necessario aos cursos
e treinamento da Prefeitura. Efetuar cdlculos
simples, empregando ou ndo maquinas de
calcular. Executar trabalhos auxiliares de
escrituracdo  contdbil.  Executar trabalhos
auxiliares relativos ao controle interno de tributos
municipais. Operar e manter em perfeito
funcionamento maquinas duplicadoras,
copiadoras e audiovisuais. Zelar pela conservacao
das maquinas e aparelhos de trabalho,
comunicando qualquer defeito, para sua imediata
recuperac¢ao. Auxiliar na coleta de dados para o
cadastro imobilidrio. Supervisionar a limpeza e
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conservagao das dependéncias das unidades em
gue exerce suas funcbes. Estudar e informar
processos de pequena complexidade, dentro de
orientagdo geral. Registrar a tramitacdo de papéis
e fiscalizar o cumprimento das normas referentes
a protocolo. Digitar ou digitar tabelas, mapas e
quadros estatisticos. Digitar material em esténcil
e matrizes para impressao (plastiplate). Alcear e
grampear 0s trabalhos datilografados,
preparando-os para entrega. Conferir a
datilografia ou digitacdo de documentos redigidos
e aprovados, encaminhando-os para assinatura,
se for o caso. Marcar entrevistas e reunides.
Assinar as reunides, quando solicitado, e elaborar
as respectivas atas. Transmitir e encaminhar
ordens e avisos. Ler, selecionar, registrar, quando
for o caso, documentos e publicacées de
interesses da unidade administrativa onde exerce
suas fungdes. Colecionar leis, decretos e outros
atos normativos de interesse da unidade
administrativa, onde exerce suas funcdes.
Receber, classificar, registrar, guardar e conservar
processos, livros e demais documentos, seguindo
normas e cddigos preestabelecidos. Langar os
dados coletados sobre imdveis, no Cadastro
respectivo, segundo orientacdo prévia. Atender e
informar os contribuintes, consultando cadastros
e documentos. Verificar necessidade de material
da unidade e preencher, ou solicitar o
preenchimento da requisicdo de material.
Guardar o material em perfeita ordem de
armazenamento e conservagdo. Receber o
material dos fornecedores e conferir as
especificacbes dos materiais ndo complexos, bem
como sua quantidade e qualidade com os
documentos de entrega. Fazer a escrituragao dos
controles de estoque. Emitir a relacdo de estoque
para inventdrio de material. Levantar dados sobre
consumo de material. Anotar ou conferir a
anotacdo de ocorréncias funcionais, fichas
proprias, zelando por sua atualizagdo. Controlar
os prazos de vencimentos do saldrio-familia.
Elaborar, nos prazos regulamentares, a
documentacdo necessaria para os recolhimentos
relativos aos encargos sociais da Prefeitura.
Elaborar  graficos, mapas e guadros
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demonstrativos das atividades de recrutamento e
treinamento. Organizar e manter atualizados os
cadastros de instrutores, de treinados e de
treinados. Extrair empenho de despesas. Fazer
calculos e operagdes de carater financeiro.
Examinar, codificar e anotar pedidos de inscrigao,
devidamente despachados por quem de direito.
Emitir notificacdes de lancamentos de impostos e
registrar pagamentos. Preencher mapas de
arrecadacao e impostos. Fazer levantamentos de
débitos de contribuintes. Escriturar créditos, sob
supervisdo, fazer calculos relativos a contas
correntes e fichas financeiras. Fazer calculos, ndo
muito complexos, sobre juros, impostos e
correcdo monetdria. Auxiliar no levantamento de
dados para elaboragdo orcamentdria. Auxiliar nas
tarefas relativas ao controle orcamentario. Zelar
pelo equipamento de escritério. Redigir e
preparar, sob orientagdo superior, ordens de
servico e circulares sobre assuntos gerais, ou da
unidade administrativa, bem como exposicao de
motivos, pareceres, informagSes e outros
documentos. Estudar e informar processos
referentes a assuntos de cardter geral ou
especifico da unidade administrativa. Secretariar
reunides e comissdes e lavrar as respectivas atas,
quando solicitado. Arquivar processos e
documentos, utilizando codigos e registros que
facilitem sua localizagdo, e manté-los em perfeita
ordem de guarda e conservagdo. Localizar os
documentos arquivados para atender a pedidos
de informacdo, ou para juntada e anexacdo a
processos. Catalogar livros, folhetos e revistas, de
acordo com as instrugdes recebidas. Preparar
certidoes e atestados. Emitir empenhos de
compra de material, pagamentos de prestagao de
servicos, convénios e outros. Fazer a escrituracdo
de empenhos, depdsitos bancdrios e documentos
pagos a fornecedores e prestadores de servico.
Realizar, sob orientacdo especifica, coleta de
precgos e concorréncias publicas e administrativas,
para aquisicdo de material. Fazer levantamento
das necessidades de material, solicitar sua
aquisicdo e controlar sua distribuicao. Organizar o
cadastro de fornecedores e transmitir
informacgGes sobre sua idoneidade, quando for o
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caso. Colaborar na confec¢do e atualizagdo do
Catdlogo de Materiais. Zelar pela guarda e
conservacao do estoque de material, bem como
pelo bom funcionamento dos equipamentos de
escritério. Classificar e enumerar o material, de
acordo com as normas de codificagdo adotadas
pela Prefeitura. Fiscalizar o recebimento de
material dos fornecedores e verificar a
conferéncia ou conferir as especificacdes dos
materiais ndo complexos, inclusive a qualidade e
guantidade, com os documentos entregues.
Escriturar ou verificar a estruturacdo dos
controles de movimentagdo de material.
Preencher ou orientar o preenchimento de
formuldrios de inventario de bens méveis, com
base nos dados de controle de movimentacgao de
material. Emitir cheques para pagamento de
material adquirido, e leva-los para assinatura de
autoridade competente. Preparar
periodicamente, o mapa de prestacao de contas,
para submeté-lo a apreciacdo da autoridade
competente. Fazer a conferéncia dos trabalhos
datilograficos, supervisionar a correcdo e
preparagdo dos documentos para entrega. Langar
os dados relativos aos treinamentos realizados
nas fichas dos treinados, e executar outras
atividades relativas a programas de treinamento
aprovados. Registrar e manter atualizado o
registro de todas as atividades de treinamento e
recrutamento. Calcular despesas com saldrios,
beneficios ou indeniza¢des de servidores, quando
for o caso. Executar as tarefas auxiliares de
pagamento de pessoal, mantendo atualizadas as
fichas financeiras, verificando a exatiddo dos
contracheques, bem como das informagGes
relativas aos processos de diferencas de
vencimento. Auxiliar na coleta de dados para o
cadastro imobilidrio, fazendo as anotacdes
respectivas no cadastro  correspondente.
Preencher o boletim e fichas e demais
formularios, relativos ao cadastro imobiliario.
Codificar a inscricdo do imodvel, de acordo com o
processo utilizado na Prefeitura, bem como
proceder a classificagdo dos imdveis em
construcdo. Operar maquinas de escritdrio que
exijam treinamento prévio. Manter contato
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permanente com os encarregados da conservagao
das maquinas de escritério, providenciando
reparo imediato daquelas que estejam com
defeito. Executar outras tarefas afins. Com carga
horaria de 40 horas semanais.

AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE

Realizar atividades de prevencdo de doencas e
promocao da saude, mediante a¢des domiciliares
ou comunitarias, individuais ou coletivas,
desenvolvidas em conformidade com as diretrizes
do SUS. Utilizar instrumentos para diagndstico
demografico e sdcio-cultural da comunidade.
Promover acbes de educacdo para a saude
individual e coletiva. Registrar, para fins exclusivos
de controle e planejamento das acbes de saude,
de nascimentos, 6bitos, doengas e outros agravos
a saude. Estimular a participa¢do da comunidade
nas politicas publicas voltadas para a area da
saude. Realizar visitas domiciliares periddicas para
monitoramento de situagdes de risco a familia.
Participar de acGes que fortalecam os elos entre o
setor e outras politicas que promovam a
qualidade de vida. Com carga hordéria de 40 horas
semanais.

AGENTE DE COMBATE A ENDEMIAS

Executar o plano de combate aos vetores: Dengue,
Chikungunya, leishmaniose, chagas,
esquistossomose, etc. Palestras. Dedetizacdo.
Limpeza e exames. Realizar pesquisa de
triatomineos em domicilios em areas endémicas.
Realizar identificacGes e eliminacbes de focos
e/ou criadouros de Aedes Aegypti e Ades
Albopictus em imoveis. Implantar a vigilancia
entomolégica em municipios ndo infestados pelo
Aedes Aegypiti. Realizar levantamento,
investigacdo e/ou monitoramento de
flebotomineos no municipio, conforme
classificagdo epidemioldgica para leshmaniose
visceral. Prover sorologia de material coletado em
carnivoros e roedores para detec¢ao de circulacdo
de peste em areas focais. Realizar borrifacdo em
domicilios para controle de triatomineos em area
endémica. Realizar tratamento de imdveis com
focos de mosquito, visando o controle da dengue.
Realizar exames coproscépicos para controle de
esquistossomose e outras helmintoses em areas
endémicas. Palestrar em escolas e outros
seguimentos. Dedetizar para combater a Dengue
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e outros insetos. Executar outras tarefas afins.
Com carga horaria de 40 horas semanais.

AGENTE FISCAL DE ARRECADAGAO

Gerenciar o andamento da arrecadagdo municipal
e dos seus respectivos setores. Coordenar as
acOes na drea de arrecadagdo municipal. Orientar
os contribuintes visando o exato cumprimento da
legislagao tributaria. Lavrar termos, intimagdes e
notificacdes de conformidade com a legislacdao em
vigor. Executar o exame fiscal em relagdo a
contribuintes e demais pessoas naturais ou
juridicas, ligadas a situa¢do que constitua o fato
gerado da obrigacdo tributdria principal e
acessdria, nos seus aspectos qualitativos e
qguantitativos. Constituir o crédito tributério
mediante a respectiva modalidade de
langamento. Proceder a inspe¢do  dos
estabelecimentos de contribuintes e demais
pessoas ligadas ao fato gerador da obrigacdo
tributaria. Proceder a retencdo, mediante
lavratura de termos, de livros, documentos,
papéis e tudo que se fizer necessario ao exame
das obrigacoes fiscais. Proceder ao arbitramento
do crédito tributario, nos casos e formas previstas
na legislacdo. Proceder a cobranca de tributos
municipais, bem como dos acessérios e adicionais,
nos casos previstos em Lei. Realizar analises
decorrentes de requerimentos, revisoes,
isengdes, imunidades, pedidos de inscricao, de
baixa de inscricdo, de restituicées, de classificacdo
de atividades e de porte. Prestar informacdes
emitir pareceres relativos a matéria tributaria.
Apurar se recolhimentos dos contribuintes estdo
compativeis com os faturamentos. Verificar a
exatiddo dos registros fiscais e se estes foram
efetuados de acordo com os principios legais
vigentes. Atribuir aos contribuintes penalidades
estabelecidas pelas Leis Tributarias a que estdo
submetidas, em caso de infracdo a esta legislacdo.
Proceder a quaisquer diligéncias exigidas pelo
servico fiscal. Prestar informagdes e emitir
pareceres, elaborar relatérios e boletins de
producdo e estatisticos. Fazer apuragdo e
avaliacdo do IVA (Imposto do Valor Agregado).
Exercer e executar outras atividades e encargos
gue lhes sejam determinados por Lei ao ato
regular emitido por autoridade competente. Com
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carga horaria de 40 horas semanais.

AGENTE FISCAL DE OBRAS

Fiscalizar a execucdo de obras dentro dos moldes
recomendados nas especificagdes; inspecionar a
execucdo de reformas de prédios municipais, com
pequenos acréscimos; medir os servigos
executados, verificar alinhamentos e cotas
indicados nos projetos e conferir ou orientar a
conferéncia da qualidade de material e dos tragos
utilizados nas construgdes; inspecionar e orientar
a execugdo de servicos de conservagao de maior
complexidade; fazer comunicagdes, intimagdes e
interdicGes decorrentes de seu trabalho;
apresentar relatério didrio de suas atividades e
manter a chefia permanente informada sobre
irregularidades encontradas; acompanhar os
engenheiros da Prefeitura nas inspe¢des e
vistorias realizadas em sua jurisdicao; zelar pela
conservacao das placas de denominacdo dos
logradouros publicos; auxiliar na coleta de dados
para atualizagdo de cadastro urbanistico do
Municipio; verificar o licenciamento de obras, de
construgdo e reconstrugdo, embargando as que
ndo estiverem providas de competente
autorizacao ou que estejam em desacordo com o
autorizado; embargar construgdes clandestinas,
irregulares ou ilicitas, nos casos previstos pela
legislagdo especifica, autuando os responsaveis;
verificar a colocagdo de andaimes, tapumes e
coretos, bem como a carga e descarga de material
na via publica; solicitar a autoridade competente
a vistoria de obras que lhes paregcam em
desacordo com as normas vigentes; verificar a
existéncia de “habite-se” nos imdveis construidos,
reconstruidos ou que tenham sofrido obras de
vulto; executar outras atividades correlatas que
Ihe forem atribuidas. Com carga horaria de 40
horas semanais.

AUXILIAR DE ENFERMAGEM

Desempenhar tarefas auxiliares de enfermagem
guanto aos cuidados com pacientes. Efetuar
registros e relatérios de ocorréncias. Trabalhar em
conformidade com as boas praticas, normas e
procedimentos de biosseguranga. Preparar
pacientes para consultas e exames. Realizar e
registrar exames, segundo instrucdes médicas ou
de enfermagem. Orientar e auxiliar pacientes,
prestando informacOes relativas a higiene,
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRA DOS INDIOS

GABINETE DO PREFEITO

alimentagdo, utilizacdo de medicamentos e
cuidados especificos em tratamento de saude.
Com carga horaria de 40 horas semanais.

TECNICO DE CONTABILIDADE

Executar servicos contabeis. Executar a
escrituracdo analitica de atos ou fatos
administrativos. Escriturar contas correntes
diversas. Realizar os balancos gerais, nos fins de
exercicio. Elaborar o Orcamento do Municipio,
prevendo a receita e despesa. Escriturar,
mecanica ou manualmente, livros contabeis.
Levantar balancetes patrimoniais e financeiros.
Conferir balancetes auxiliares e "slips" de
arrecadacdo. Extrair contas de devedores do
Municipio. Conferir guias de juros de apdlices da
divida publica. Operar com maquinas de
contabilidade em geral. Examinar empenhos,
verificando a classificacdo e a existéncia de saldo
nas dotacdes. Informar processos relativos a
despesa. Interpretar legislacdo referente a
contabilidade publica. Efetuar calculos de
reavaliacdo do ativo e de depreciacdo de bens
moveis e imoveis. Organizar relatérios relativos as
atividades, transcrevendo dados estatisticos e
emitindo pareceres. Executar tarefas afins,
inclusive as editadas no respectivo regulamento
da profissdo. Com carga hordria de 40 horas
semanais.

TECNICO DE CONTROLE INTERNO

Avaliar os controles orgamentdrios, contabil,
financeiro e operacional, estabelecer métodos e
procedimentos de controles a serem adotados
pelo Municipio para protecdo de seu patrimonio,
realizar estudos e pesquisas sobre os pontos
criticos do controle interno de responsabilidade
decorrente da acdo administrativa, verificacdo
fisica de bens patrimoniais bem como a
identificacdo de fraudes e desperdicios
decorrente da acdo administrativa, fazer
conferéncia de documentos, auxiliar a
contabilidade na Prestacdo de Contas Anual ao
Tribunal de Contas do Estado, examinar, para
efeito de fiscalizagdo financeira e orgamentaria,
as vias de empenhos encaminhados ao Tribunal
de Contas, auxiliar na andlise de balancetes,
acompanhar a elaboragao e avaliar a execucgao
dos programas e dos orgamentos quanto ao
cumprimento das metas fisicas e financeiras,

Av. Governador Jodo Agripino Filho, n 20, Bairro Antdnio Leite Rolim - CEP: 58.935-000
Cachoeira dos indios - PB — Fone (83) 3558-1050 — pmcachoeira.pb@gmail.com

49



‘?—'.‘."-\,.:-
ol
e N

(L

ESTADO DA PARAIBA
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRA DOS INDIOS

GABINETE DO PREFEITO

executar outras tarefas compativeis com a
natureza da funcdo. Com carga hordria de 40
horas semanais.

TECNICO DE ENFERMAGEM

Realizar atividades de enfermagem de média
complexidade, bem como atividades mais
complexas nas areas de vigilancia sanitaria,
vigilancia epidemioldgica e controle de zoonoses.
Efetuar o controle dos medicamentos necessarios
aos servigos de saude. Controlar sinais vitais dos
pacientes, observando a pulsagdo, utilizando
aparelhos de ausculta e pressdo, para registrar
possiveis anormalidades. Levantar as
necessidades de medicamentos necessarios aos
servicos de saude. Recolher medicamentos
vencidos ou que apresentem alteragdes na cor ou
precipitacdao. Auxiliar em trabalhos de parto,
preparando as pacientes e colocando-as na
posicdao indicada, para facilitar os trabalhos.
Preparar e esterilizar o instrumental, ambiente e
equipamentos, observando as prescricdes, para
permitir a realizacdo de exames, tratamentos,
intervengdes cirdrgicas e atendimento obstétrico.
Aplicar injegGes por via muscular ou intravenosa
em pacientes e animais, observando as
prescricGes médicas para dar continuidade de
tratamentos. Executar agdes de enfermagem,
atendendo pacientes para curativos, aplicagao de
injecdes, vacinas e soros. Orientar pacientes sobre
cuidados de higiene, alimentacdo, medidas
preventivas e reacdes de vacina. Coletar amostras
para exame laboratorial. Pesar e medir os
pacientes. Esterilizar o material a ser utilizado.
Organizar arquivos e fichdrios. Realizar atividades
nas dreas de vigilancia sanitdria, vigilancia
epidemioldgica e controle de zoonoses. Participar
de campanhas de vacinagdo e combate a
epidemias, coletando material para exame ou
tomando medidas necessarias, conforme
orientacgdo médica para prevenir doengas na
populacdo. Atender pacientes que se dirigem a
posto de saude, distribuindo remédio de acordo
com a receita médica. Encaminhar pacientes para
consulta médica ou para vacinacao, efetuando os
registros necessdrios, para controle de uso de
servicos. Efetuar cadastro dos pacientes,
preenchendo formuladrios especificos, para
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GABINETE DO PREFEITO

facilitar o atendimento quando de retorno e para
controle de utilizacgdo dos servicos. Executar
tarefas correlatas. Com carga horaria de 40 horas.

TECNICO DE ENFERMAGEM PSF

Realizar atividades de enfermagem de média
complexidade, bem como atividades mais
complexas nas areas de vigilancia sanitdria,
vigilancia epidemioldgica e controle de zoonoses.
Realizar procedimentos de enfermagem dentro
das suas competéncias técnicas e legais. Realizar
procedimentos de enfermagem nos diferentes
ambientes, UBSF e nos domicilios, dentro do
planejamento das acGes tracado pela equipe de
Saude da Familia. Preparar o usuario para
consultas médicas e de enfermagem, exames e
tratamentos na UBSF. Zelar pela limpeza e ordem
do material, de equipamentos e de dependéncias
da UBSF, garantindo o controle de infecgdo.
Realizar busca ativa de casos, como tuberculose,
hanseniase e demais doencas de cunho
epidemioldgico. No nivel de suas competéncias,
executar assisténcia basica e acbes de vigilancia
epidemioldgica e sanitdria. Realizar agbes de
educacdo em saude aos grupos de patologias
especificas e as familias de risco, conforme
planejamento da UBSF. Executar outras tarefas
inerentes ao cargo. Com carga horaria de 40 horas
semanais.

TECNICO DE SAUDE BUCAL

Acompanhar e desenvolver trabalhos com a
equipe de Saude da Familia no tocante a saude
bucal. Proceder a desinfec¢do e esterilizagdo de
materiais e instrumentos utilizados. Sob a
supervisdo do dentista, realizar procedimentos
educativos e preventivos aos usudrios, individuais
ou coletivos, como evidenciagdo de placa
bacteriana, escovagao supervisionada,
orientagGes de escovagao, uso de fio dental, entre
outros. Preparar e organizar o instrumental e
materiais  (sugador, espelho, sonda, etc.)
necessarios para o trabalho. Instrumentalizar o
dentista durante a realizagdo de procedimentos
clinicos. Cuidar da manutencgdo e conservagao dos
equipamentos odontoldgicos. Agendar o paciente
e orienta-lo quanto ao retorno e a preservacao do
tratamento. Controlar o fichario e/ou arquivo de
documentos relativos a histéria do usuario.
Prestar informacBes aos usudrios e discutir
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PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRA DOS INDIOS
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situagbes com o dentista ou com a equipe.
Executar outras tarefas inerentes ao cargo. Com
carga horaria de 40 horas semanais.

ATENDENTE

Atender ao publico em geral, bem como
recepcionar pessoas em consultdrios, laboratérios
e outros orgdos de secretarias municipais. Fazer
chamadas telefénicas. Efetuar o recebimento e a
distribuicdo de correspondéncia, encomendas,
zelando pela guarda e rapida destinagdo.
Protocolar correspondéncias, registrando-as em
livro ou sistema apropriados. Transportar
documentos e materiais internamente entre as
outras reparticdes da Prefeitura, ou externamente
para outros drgdos ou entidades. Levar e receber
correspondéncias e volumes nos correios e
companhia de transporte. Cumprir mandados
internos e externos, executando tarefas de coleta
e entrega de documentos, mensagens ou
pequenos volumes. Encaminhar visitantes aos
diversos setores da Prefeitura. Operar quando
solicitado, mdquinas de duplicacdio de
documentos. Responsabilizar-se pelo controle e
utilizacdo dos equipamentos, instrumentos e
materiais colocados a sua disposicao. Manter
limpo e arrumado o local de trabalho. Zelar pela
limpeza e conservagdo dos equipamentos.
Observar as normas de higiene e seguranga do
trabalho. Executar outras atribuicGes afins. Com
carga horaria de 40 horas semanais.

AGENTE DE VIGILANCIA SANITARIA

Fiscalizar as atribuicGes de coordenar agGes de
orientagdo quanto ao cumprimento das leis,
regulamentos e normas que regem as posturas
municipais, exercendo as normas contidas na
legislacdo de protec¢do, quanto a fiscalizacdo de
alimentos, melhoria no meio ambiente e servigos
de saude. Inspecionar a regularidade de
licenciamento de atividades comerciais, instruais
e prestacdo de servicos de saude. Verificar o
fechamento e abertura dos estabelecimentos
relativo a prestacdo de dispensarios de
medicamentos, através das escalas de plantdo das
farmacias e de outros locais com o mesmo tipo de
atividade. Verificar as condi¢des de higiene
sanitdria dos estabelecimentos que fabricam e
manipulam alimentos, inspecionando
equipamentos, refrigeracdo para alimentos
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pereciveis, suprimentos para lavagem de
utensilios, instalacOes sanitdrias quanto ao asseio
e a solicitacdo de exames de saude aos que
manipulam alimentos. Verificar imdéveis recém-
construidos, inspecionando o funcionamento das
instalacGes sanitarias, a existéncia de galerias
pluviais para escoamento das dguas de chuvas,
como também opinar no processo de concessdo
do Alvara de Saude Publica com a finalidade de
“habite-se”. Verificar o funcionamento das
instalagGes sanitarias quando da comunicacdo
direta entre gabinete sanitario e cozinha, e
também o acondicionamento do lixo e sua
destinacdo final. Inspecionar estabelecimentos de
ensino, verificando suas instala¢des sanitarias, as
condicBes de seus reservatérios de agua para
consumo, como também a qualidade das
merendas servidas aos alunos. Inspecionar
acougues e matadouros sob orientacdo de
veterinarios, fazendo verificacdes de rotina em
produtos de origem animal. Coletar amostras de
géneros alimenticios, para andlise em
laboratdrios, quando se fizer necessario. Lavrar
Auto de Infragdo, Notificagdo, Apreensdo e
Interdigao, quando se fizer necessario. Apresentar
relatérios de suas atividades e manter o Inspetor
Sanitdrio informado sobre as irregularidades
encontradas. Interditar a venda de alimentos
julgados impréprios para consumo humano,
comunicando ao Inspetor Sanitdrio da area, para
as providéncias cabiveis. Realizar sindicancias
especiais parainstrucdo de processos ou apuracado
de denuncias e reclamagdes, quando de sua
competéncia. Desenvolver agdes conjuntas
destinadas ao recolhimento de produtos
apreendidos pela fiscalizacdo sanitaria. Destinar
guando tiver condicbes de consumo humano,
mercadorias apreendidas e nao reclamadas a
Instituicdo de Assisténcia Social, conforme
determinagdo superior. Executar outras tarefas
inerentes ao cargo. Com carga horaria de 40 horas
semanais.

Organizar e coordenar atividades sistematicas e
eventos esportivos e de lazer, abarcando
FACILITADOR CRAS manifestacdes corporais e outras dimensdes da
cultura local, objetivando promover e qualificar o
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convivio social entre os jovens e sua convivéncia
comunitdria. Participacdo de atividades de
capacitacdo da equipe de trabalho responsavel
pela execugdo do servico socioeducativo.
Participacdo em atividades de planejamento,
sistematizacdo e avaliaggo do  servico
socioeducativo, juntamente com a equipe de
trabalho. Organizar e coordenar atividades
sistemdticas e eventos artisticos e culturais,
objetivando promover e qualificar o convivio
social entre os jovens e sua convivéncia
comunitaria. Organizar e facilitar situagdes
estruturadas de aprendizagem, explorando e
desenvolvendo conteddos programaticos da
Introducdo a Formacdo Técnica Geral (IFTG) para
o mundo do trabalho. Organizar e coordenar
atividades sistematicas visando a inclusdo digital.
Acompanhamento de Projetos de Orientacdo
Profissional de jovens. Participacdo de atividades
de capacitacdo da equipe de trabalho responsavel
pela execucdo do servico socioeducativo. Com
carga horaria de 40 horas semanais.

Realizar atendimento social a familia e individuos
em situacdo de vulnerabilidade social e/ou
violagdo de direitos. Desenvolver agdes
planejadas com grupos, familias, criangas,
adolescentes, idosos, mulheres e pessoas com
deficiéncia. Realizar visitas domiciliares para
conhecimento da realidade de cada caso, bem
como para verificagdo de denuncias de situacdes
de violéncia. Efetuar encaminhamentos para a
rede socioassistencial. Realizar acompanhamento
ORIENTADOR CRAS a adolescentes, bem como de sua familia, durante
o cumprimento de medidas socioeducativas de
liberdade assistida e de prestacdo de servicos a
comunidade. Insercdo dos adolescentes em
outros servigos e programas socioassistenciais e
de politicas publicas setoriais. Estabelecer
contratos com o(a) adolescente a partir das
possibilidades e limites do trabalho a ser
desenvolvido e normas que regulem o periodo de
cumprimento da medida socioeducativas.
Estabelecer termos de parceria e compromisso
com Entidades sem fins lucrativos e Setores
Publicos para encaminhamento de adolescentes
em cumprimento de Prestacdo de Servico a
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GABINETE DO PREFEITO

Comunidade - PSC. Desenvolver trabalhos em
grupos (mulheres, adolescentes, idosos). Realizar
visitas domiciliares para verificacdo de denuncias
de violéncia e acompanhamento de casos.
Preenchimento do cadastro das familias atendidas
no CRAS. Controle e envio de relatdrios ao Juizado
da Infancia e Juventude. Efetuar
encaminhamentos a Rede socioassistencial.
Atuagdo no CRAS: Realizar planejamento
juntamente com a equipe de referéncia do CRAS
de todas as agdes a serem desenvolvidas.
Promover aquisicbes sociais e materiais as
familias, potencializando o protagonismo e a
autonomia das familias e comunidades. Mediar
processos grupais, proprios dos servicos de
convivéncia e fortalecimento de vinculos,
ofertados no CRAS. Realizar encaminhamentos
aos demais servigos setoriais, contribuindo para o
usufruto de direitos. Com carga horaria de 40
horas semanais.

GRUPO OCUPACIONAL DE NiVEL AUXILIAR

CARGO

QUANTITATIVO DE CARGOS

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Executar servicos de limpeza em geral (pisos,
paredes, tetos, sanitarios, pias, vidracas, jardins).
Utilizacao de produtos de limpeza. Transporte de
moveis e objetos em geral. Servicos de carga e
descarga de materiais. Servicos de copa e cozinha
(preparar e servir café, lanches, higienizar
utensilios de cozinha, etc.). Servicos de lavanderia
(lavar e passar roupas). Executar trabalhos de
coleta e de entrega, internos e externos, de
correspondéncia, documentos e encomendas e
outros afins, dirigindo-se aos locais solicitados,
depositando ou apanhando o material e
entregando-o aos destinatdrios, para atender as
solicitacdes e necessidades administrativas do
municipio. Executar outras tarefas compativeis
com a natureza da fungdo. Com carga horaria de
40 horas semanais.

COVEIRO

Controlar segundo normas estabelecidas, o
cumprimento das exigéncias para sepultamento,
exumacao e localizagao de sepulturas. Abrir covas
e moldar lajes para tampd-las. Sepultar e exumar
caddaveres. Auxiliar no transporte de caixdes.
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Limpar e capinar o cemitério, mantendo-o limpo.
Abrir e fechar os portdes e controlar o horario de
visita. Transportar materiais e equipamentos de
trabalho. Preparar e adubar a terra. Ajudar no
plantio de arvores e espécies ornamentais e agua-
las. Participar dos trabalhos de caia¢cdo de muros,
paredes, etc. Executar outras tarefas afins. Com
carga horaria de 40 horas semanais.

Planejar servicos elétricos. Realizar instalacao de
distribuicdo de alta e baixa tensdo. Montar e
reparar instalagOes elétricas e equipamentos
auxiliares nos prédios publicos. Pequenos
consertos nas vias e espacos publicos. Instalar e
reparar equipamentos de iluminac¢do de cenarios,
palcos e outras instalagGes provisérias nas ruas
ELETRICISTA em época de eventos. Executar servicos de
instalagbes e reparos de circuitos elétricos. Fixar
quadros de distribuicdo, caixa de fusiveis,
tomadas, calhas, bocais para lampadas e outros,
seguindo plantas, esquemas e croquis. Zelar pela
conservagao dos equipamentos de trabalho.
Desempenhar outras tarefas que, por suas
caracteristicas, se incluam na sua esfera de
competéncia. Executar outras tarefas correlatas.
Com carga horaria de 40 horas semanais.

Executar servicos de instalagbes hidrdulicas e
redes de esgoto, bem como reparos nas redes
existentes, verificando vazamentos, substituindo
ENCANADOR componentes, conforme necessidade, para
manter o sistema em perfeito funcionamento.
Executar outras tarefas correlatas ao cargo. Com
carga horaria de 40 horas semanais.

Executar a coleta de lixo em vias, logradouros
publicos e entidades publicas e privadas. Carregar
veiculos coletores e operar sistemas de carga.
Classificar os residuos compativeis com o
equipamento coletor e acoplar caixas coletoras e
containers ao veiculo transportador e/ou coleta.
GARI Realizar triagem e catacdo de material reciclavel
em lixo domiciliar. Executar a varricdao de ruas e
passeios publicos. Realizar pequenos servicos de
capinacdo, rocagem e retirada de terra.
Transportar o produto da varri¢cao para os pontos
de confinamento e coleta. Executar servigos de
capinagdo, rogagem, recolhimento de animais
mortos, abastecimento de agua. Realizar limpeza
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de feiras, pragas, ruas, calgadas, antes e apds
eventos. Lavar pracas, feiras, ruas, mercadores,
prédios e monumentos. Orientar a descarga de
caminhdes coletores na drea de despejo final.
Raspar meios-fios, limpar ralos e saidas de
esgotos. Executar outras tarefas correlatas ao
cargo. Com carga horaria de 40 horas semanais.

MECANICO

Consertar pegas de mdquinas. Manufaturar ou
consertar acessorios para maquinas. Fazer soldas
elétricas ou a oxigénio. Converter ou adaptar
pecas. Fazer a conservacdo de instalagdes
eletromecanicas. Inspecionar e reparar
automodveis, caminhdes, tratores, compressores,
bombas etc. Inspecionar, ajustar, reparar valvulas,
pistdes, mancais, sistemas de lubrificacdo, de
refrigeragdo, de transmissdo, diferenciais,
embreagens, eixos, freio, carburador, acelerador,
magnetos, geradores e distribuidores. Esmerilhar
e assentar valvulas, substituir buchas de mancais.
Ajustar anéis de segmento, desmontar e montar
caixas de mudanga. Recuperar e consertar
hidrovacuos. Reparar mdaquinas a 6leo diesel,
gasolina ou querosene. Socorrer veiculos
acidentados ou imobilizados por desarranjo
mecanico. Tomar parte em experiéncias com
carros consertados. Executar servicos de
chapeamento e pintura de veiculos. Executar
outras tarefas correlatas. Com carga horaria de 40
horas semanais.

MONITOR ESCOLAR

Desempenhar atividades complementares no
cuidado e processo educativo das criangas, junto
aos professores, regentes de turma e equipe
gestora. Auxiliar no transporte escolar. Prestar
todo o atendimento necessario as criangas
menores sob seus cuidados, quer quanto a
alimentagdo, higiene, horarios de sono e
agasalhos. Acompanhar as criangas maiores em
passeios, visitas, festividades sociais. Proceder,
orientar e auxiliar as criancas no que se refere a
higiene pessoal. Auxiliar as criancas na
alimentacdo. Servir refeicGes e auxiliar as criancas
menores a se alimentarem. Zelar pela higiene de
mamadeiras e demais utensilios utilizados na
alimentacdo das criancas. Auxiliar as criancas a
desenvolver a coordenagcdao motora, social e
afetiva.  Planejar  atividades visando o
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desenvolvimento global e harmonioso da crianga.
Proporcionar atividades para despertar a
capacidade individual respeitando suas aptiddes e
necessidades. Observar a saude e o bem-estar das
criangas, levando-as, quando necessario, para
atendimento médico e ambulatorial. Prestar
primeiros socorros, cientificando o superior
imediato da ocorréncia. Orientar os pais quanto a
higiene infantil, comunicando-lhes 0s
acontecimentos do dia. Levar ao conhecimento do
chefe imediato qualquer incidente ou dificuldades
ocorridas. Vigiar e manter a disciplina das criangas
sob sua responsabilidade, confiando-as aos
cuidados de seu substituto ou responsaveis,
quando afastar-se, ou no final do periodo de
atendimento. Apurar a frequéncia diaria e mensal
dos menores. Elaborar pareceres sobre a vida
escolar das criangas, conforme legislacdo
pertinente. Executar tarefas afins. Com carga
horaria de 40 horas semanais.

MONITOR DE CRECHE

Apoiar o educador nas a¢Ges de cuidar e educar,
procurando se espelhar em sua maneira de agir,
falar e gesticular. Auxiliar as criancas na higiene
pessoal, sempre que necessario e nos horarios
estabelecidos pela coordenagdao da creche.
Auxiliar no transporte escolar. Colaborar com o
educador na hora do repouso, organizando os
colchonetes, lengdis, travesseiros e fronhas, para
maior conforto das criancas. Responsabilizar-se
pelas criancas que aguardam os pais apds o
horario de saida da creche, zelando pela sua
seguranca e bem-estar. Fazer a limpeza e
desinfeccdo dos brinquedos e demais
equipamentos de recreagdo. Oferecer e/ou
administrar alimentagdo as criangas nos hordrios
pré-estabelecidos de acordo com o cardapio
estipulado por faixa etaria. Cuidar da higienizacdo
das criangas visando a salde e bem estar.
Estimular a participagdo das criangas nas
atividades de grupo como jogos e brincadeiras,
visando o desenvolvimento das mesmas. Fazer
anotac¢des nas agendas das criangas relatando os
acontecimentos do dia para manter as maes
informadas. Auxiliar nas atividades pedagdgicas
de acordo com a orientacdo da professora. Zelar e
controlar os objetos e roupas individuais das
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GABINETE DO PREFEITO

criangas e da creche. Executar atividades
correlatas. Com carga hordria de 40 horas
semanais.

MONITOR DE EDUCAGAO FiSICA

Desenvolver juntamente com o coordenador de
nucleo o planejamento semanal e mensal das
atividades esportivas, de forma a organizar as
praticas relativas ao ensino-aprendizagem dos
alunos e o melhor desempenho funcional.
Assessorar e apoiar o professor de educacao fisica
no desempenho de suas atividades e servigos,
assim como  desenvolver  as praticas
complementares previstas no plano de aula,
sistematicamente nos dias e  hordrios
estabelecidos. Acompanhar a participacao dos
alunos nas atividades esportivas, efetuando o
controle de frequéncia e sua atualizagdo semanal.
Auxiliar nas atividades pedagégicas de acordo com
a orientacdo do professor. Executar atividades
correlatas. Com carga hordria de 40 horas
semanais.

MOTORISTA CATEGORIA B

Conduzir veiculos automotores de transporte de
pessoas e de cargas leves e pesadas. Verificar
diariamente as condi¢Ges de funcionamento do
veiculo, antes de sua utilizacdo: pneus, agua do
radiador, bateria, nivel de dleo, sinaleiros, freios,
embreagem, nivel de combustivel entre outros,
para o transporte de cargas. Verificar se a
documentacdo do veiculo a ser utilizado estd
completa, bem como devolvé-la a chefia imediata
guando do término da tarefa. Zelar pela seguranga
de passageiros verificando o fechamento de
portas e o uso de cintos de seguranca. Efetuar
transporte de pacientes que necessitam de
atendimento urgente, dentro ou fora do
Municipio. Manter o veiculo limpo, interna e
externamente e em condig¢des de uso, levando-o a
manutengdo sempre que necessario. Observar os
periodos de revisdo e manutencdo preventiva do
veiculo. Conduzir os servidores da Prefeitura, em
lugar e hora determinados, conforme itinerario
estabelecido ou instrugdes especificas. Anotar em
formulario préprio, a quilometragem rodada,
viagens realizadas, cargas transportadas,
itinerarios percorridos e outras ocorréncias.
Recolher ao local apropriado o veiculo apds a
realizacdao do servigo, deixando-o corretamente
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estacionado e fechado. Executar outras tarefas
afins correlatas ao cargo. Com carga horaria de 40
horas semanais.

MOTORISTA CATEGORIA D

Dirigir automoveis, caminhonetes, veiculos leves
de transporte de passageiros, caminhdes, micro-
Onibus, 6nibus escolar e ambulancias. Verificar
diariamente as condi¢bes de funcionamento do
veiculo, antes de sua utilizacdo: pneus, agua do
radiador, bateria, nivel de dleo, sinaleiros, freios,
embreagem, nivel de combustivel entre outros,
para o transporte de cargas. Verificar se a
documentacdo do veiculo a ser utilizado estd
completa, bem como devolvé-la a chefia imediata
guando do término da tarefa. Zelar pela seguranca
de passageiros verificando o fechamento de
portas e o uso de cintos de seguranca. Efetuar
transporte de pacientes que necessitam de
atendimento urgente, dentro ou fora do
Municipio. Realizar transporte de estudantes da
rede municipal de educagdao. Orientar o
carregamento e descarregamento de cargas a fim
de manter o equilibrio do veiculo e evitar danos
aos materiais transportados. Observar os limites
de carga preestabelecidos, quanto ao peso, altura,
comprimento e largura. Fazer pequenos reparos
de urgéncia. Manter o veiculo limpo, interna e
externamente e em condig¢Bes de uso, levando-o a
manutencao sempre que necessario. Observar os
periodos de revisdo e manutencdo preventiva do
veiculo. Auxiliar no carregamento e
descarregamento de volumes. Auxiliar na
distribuicdo de volumes, de acordo com normas e
roteiros pré- estabelecidos. Conduzir os
servidores da Prefeitura, em lugar e hora
determinados, conforme itinerario estabelecido
ou instrucdes especificas. Anotar em formuldrio
proprio, a quilometragem rodada, viagens
realizadas, cargas transportadas, itinerarios
percorridos e outras ocorréncias. Recolher ao
local apropriado o veiculo apés a realizagdo do
servico, deixando-o corretamente estacionado e
fechado. Executar outras atividades correlatas ao
cargo. Com carga horaria de 40 horas semanais.

MUSICO

Arranjar musicas. Transcrever musicas. Adaptar
obras musicais. Elaborar harmonizagao vocal para
coral. Reger grupos vocais e/ou instrumentais.
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Estudar repertdrio. Avaliar a competéncia musical
do grupo a ser dirigido. Escolher edicdo da
partitura da obra a ser executada. Estabelecer
cronograma conforme repertério selecionado.
Definir proposta interpretativa. Realizar ensaios
de subgrupos instrumentais e vocais. Realizar
ensaio com o grupo todo. Reger e dirigir ensaios
parciais com solistas, bailarinos, coristas e
instrumentos. Reger e dirigir ensaios gerais. Reger
e dirigir espetaculo musical em gravacédo e ao vivo.
Aplicar técnicas de regéncia adequadas aos
diferentes grupos vocais, instrumentais. Realizar
direcdo musical. Conceber e planejar o evento
musical. Elaborar projetos musicais. Pesquisar e
selecionar repertdrio para o evento. Analisar
propostas e roteiros de espetaculos musicais.
Conceber dramaturgia musical. Supervisionar a
produgdo musical. Selecionar musicos e cantores.
Estudar instrumentos musicais, novos recursos
tecnoldgicos e repertério. Acompanhar novas
propostas estéticas no campo musical.
Aperfeicoar-se através de novas bibliografias e da
leitura de partituras. Desenvolver pesquisas na
area musical para subsidiar obras e eventos ndo
musicais. Desenvolver pesquisas em praticas
interpretativas. Pesquisar géneros e estilos
musicais. Prestar consultoria musical. Elaborar
textos sobre musica. Redigir roteiros. Utilizar
recursos de Informatica. Executar outras tarefas
de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional.Com carga
horaria de 40 horas semanais.

OPERADOR DE MAQUINAS

Operar e dirigir tratores, mdquinas do tipo moto
niveladoras, pds, carregadeiras, retroescavadeiras
e outros veiculos assemelhados, realizando
terraplanagem, aterros, nivelamento, corte de
terras, desmatamento e atividades correlatas.
Dirigir outros veiculos automotores quando
necessario. Operar maquinas rodoviadrias e
tratores. Executar terraplenagem, nivelamento de
ruas e estradas, assim com abaulamentos. Abrir
valetas e cortar taludes. Operar maquinas
rodoviarias em escavacdo e transporte de terras,
aterros e trabalhos semelhantes. Operar com
maquinas de  compactacdo, varredouras

mecanicas, tratores. Comprimir com rolo
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compressor cancha para calgamento ou
asfaltamento. Conduzir e manobrar a maquina
acionando o motor e manipulando os comandos
de marcha e direcdo, para posiciona-la conforme
as necessidades do servigo. Operar mecanismos
de tracdo e movimentag¢do dos implementos da
maquina, acionando pedais e alavancas de
comando, para escavar, carregar, mover e
levantar ou descarregar terra, areia, cascalho,
pedras e materiais analogos. Zelar pela boa
qualidade do servico, controlando o andamento
das operacdes e efetuando os ajustes necessarios,
a fim de garantir sua correta execugdo. Por em
pratica as medidas de seguranca recomendadas
para a operacado e estacionamento da maquina, a
fim de evitar possiveis acidentes. Limpar e
lubrificar a maquina e seus implementos,
seguindo as instru¢cdes de manutengdo do
fabricante, bem como providenciar a troca de
pneus, quando necessdrio. Efetuar pequenos
reparos, utilizando as ferramentas apropriadas,
para assegurar o bom funcionamento do
equipamento. Acompanhar os servicos de
manutengdo preventiva e corretiva da maquina e
seus implementos e, depois de executados,
efetuar os testes necessarios. Anotar, seguindo
normas estabelecidas, dados e informacGes sobre
os trabalhos realizados, consumo de combustivel,
conservagao e outras ocorréncias, para controle
da chefia. Providenciar o abastecimento de
combustivel, dgua e lubrificantes nas maquinas
sob sua responsabilidade. Executar tarefas afins
deinteresse da municipalidade. Com carga horaria
de 40 horas semanais.

OPERADOR DE ELETROBOMBAS

Monitorar o recebimento de residuos industriais e
urbanos. Operar fornos de incineragao e controlar
0 processo de tratamento de agua e efluentes.
Realizar amostragem de residuos e efluentes.
Dosar solugdes quimicas e operar equipamentos
eletromecanicos. Documentar dados do processo
de tratamento e controlar materiais e produtos
utilizados na estacdo de tratamento de 4agua,
efluentes e residuos industriais. Trabalhar em
conformidade a normas e procedimentos técnicos
e de qualidade, seguranca, higiene, saude e

preservacdao ambiental. Executar outras tarefas
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correlatas determinadas pelo superior imediato,
observado suas habilidades e potencialidades
fisicas e cognitivas, dentro das especificidades das
funcbes diversas descritas, mediante designacao
do local de exercicio. Com carga horaria de 40
horas semanais.

Assentar tijolos e outros materiais de construgao,
para edificar muros, paredes, abébodas, chaminés
e outras obras. Assentar tijolos de material
refratdrio para construir e fazer reparos. Construir
passos nas ruas e meios-fios. Realizar instalagdes
hidros sanitarias novas, bem como realizar
reparos de encanac¢do de agua c/ou esgotos.
Realizar servigos de lixar paredes, aplicar massa
acrilica ou corrida cm paredes ou teto, bem como
proceder a pintura na fase de acabamento da
obra. Revestir as paredes, muros e fachadas dos
edificios com argamassa de cimento, gesso ou
material similar. Verificar as caracteristicas da
PEDREIRO obra, examinando a planta, estudando qual a
melhor maneira de fazer o trabalho. Misturar as
quantidades adequadas de cimento, areia e agua
para obter argamassa a ser empregada no assento
de alvejarias, tijolos, ladrilhos e materiais afins.
Construir alicerce, muros e demais construcdes
similares, assentando tijolos ou pedras em fileiras
ou seguindo o desenho e forma indicadas e
unindo-os com argamassa. Rebocar as estruturas
construidas, atentando para o prumo e o
nivelamento das mesmas. Fazer as construcdes de
“boca de lobo”, calhas com grades para captacdo
de dguas pluviais nas ruas, com o auxilio do mestre
de obras. Realizar trabalhos de manutencgado
corretiva de prédios, calcadas e estruturas
semelhantes, reparando paredes e pisos,
trocando telhas, aparelhos sanitdrios, manilhas e
outros. Colaborar com a limpeza e organiza¢ao do
local que esta trabalhando. Assentar meios-fios.
Executar trabalhos de manutencdo e recuperacao
de pavimentos. Providenciar o descarte de
residuos. Selecionar a madeira e demais
elementos necessarios, escolhendo o material
mais adequado para assegurar a qualidade do
trabalho. Confeccionar formas de madeira e
metalicas, e forros de laje. Limpar e lubrificar
formas metdlicas. Construir e desmontar
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andaimes e prote¢des de madeira. Confeccionar
estruturas de telhados. Tracar na madeira os
contornos da peca a ser confeccionada, segundo o
desenho ou modelo solicitado. Serrar, aplainar,
alisar e furar a madeira, utilizando as ferramentas
apropriadas para obter os componentes
necessarios a montagem da peca. Instalar
fechaduras, dobradicas, trancas e outros. Realizar
instalagbes ou reformas ou tarefas de
manutencao de casas de populares. Selecionar e
armazenar materiais reutilizaveis. Preparar o local
de trabalho e orientar o fluxo de producdo.
Planejar o trabalho, interpretar projetos
estrutural, arquitetébnico e hidro sanitdrio.
Confeccionar e restaurar produtos de madeira e
derivados, em série ou sob medida. Preparar os
materiais para pintura ou verniz. Instalar materiais
de acabamentos, como laminados, fechaduras,
dobradicas, puxadores e outros. Comunicar-se
com o superior imediato e solicitar sua presenca
nos locais em que houver problemas. Propor
medidas que visem melhorar a qualidade dos
trabalhos e agilizar as opera¢des. Controlar o
material de consumo, ferramentas e
equipamentos, verificando o nivel de estoque
para, oportunamente, solicitar reposi¢cao. Manter-
se em dia quanto as medidas de seguranca para a
execucdo dos trabalhos. Utilizar e fazer os
ocupantes da classe de Artifice de Obras e Servigos
utilizarem, adequadamente, o equipamento
protetor e as roupas que lhe forem determinadas
pelos supervisores e chefes imediatos, a fim de
garantir a propria protecdo e a daqueles com
qguem trabalha. Zelar pela conserva¢do e guarda
dos materiais, ferramentas e equipamentos
utilizados nos servigos tipicos da classe,
comunicando ao chefe imediato qualquer
irregularidade ou avaria que ndo possa reparada,
a fim de que seja providenciado o conserto em
tempo habil para ndo prejudicar os trabalhos.
Orientar e treinar os servidores que o auxiliam na
execucao dos trabalhos tipicos da classe, inclusive
guanto a precaucbes e medidas de seguranca.
Cumprir normas de seguranga, meio ambiente e
saude. Manter limpo e arrumado o local de
trabalho. Executar outras atribui¢des afins. Atuar
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em conformidade com as determinagdes
superiores e do mestre de manutengao. Auxiliar
nos reparos dos bens imdveis, como: servicos de
alvenaria, pintura, hidrdulica, elétrica, etc.
Executar outras tarefas da natureza do cargo. Com
carga horaria de 40 horas semanais.

Executar tarefas manuais simples na construcdo
civil para auxiliar na edificacdo e reforma de
construcdo  civil. Auxiliar pedreiros nas
restauracées e manutengdes das estruturas fisicas
das reparticdes publicas. Realizar abertura de
vales, capina, limpeza de areas, podas de arvores.
SERVENTE Preparo de terreno, compactacdo, preparo de
massa, preparo de madeira para construcao.
Executar servicos de marcenaria e carpintaria.
Limpeza urbana, escavac¢do, vedagao, desmonte e
transporte. Manusear equipamentos, utensilios e
maquinas de simples operacdo. Executar outras
tarefas correlatas, mediante determinacao
superior. Com carga horaria de 40 horas semanais.

Operar tratores e reboques montados sobre
rodas, para carregamento e descarregamento de
materiais, ro¢cadas de terreno, preparo da terra e
desobstrucdo de vias publicas. Observar as
condices do trator no que se refere a
manutencdo, verificando pneus, combustivel, etc.
Solicitar diariamente informacdo ao superior
imediato sobre a prorrogacao de trabalho, trajeto
a ser realizado e recomendagBes a serem
seguidas. Operar trator provido de acessorios
como: grade aradora, plantadeira, colhedeira,
similares etc, acionando dispositivo para
TRATORISTA posiciond-los segundo as necessidades do
trabalho. Efetuar operagbes de mdquinas
agricolas, acionando comandos no processo de
arar, gradear e rogas a terra, por meios mecanicos,
favorecendo o processo de plantio e fornecendo
apoio aos pequenos e médios produtores.
Providenciar o abastecimento de combustivel,
agua e lubrificantes nas maquinas de sua
responsabilidade. Zelar pela conservagdo e
limpeza das maquinas, acessorios e ferramentas
gue utiliza na execucdo de suas tarefas. Executar
outras tarefas correlatas determinadas pelo
supervisor imediato, desde que sejam especificas
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com o cargo. Com carga horaria de 40 horas
semanais.

Exercer a vigilancia de edificios e logradouros
publicos municipais, para evitar invasées, roubos
e outras anormalidades. Promover a abertura e
VIGILANTE fechamento  das reparticoes municipais,
principalmente em sua area externa. Controlar a
entrada e saida e pessoas nas reparti¢cbes
publicas. Executar outras tarefas correlatas
determinadas pelo supervisor imediato, desde
que sejam especificas do cargo. Com carga hordaria
de 40 horas semanais.

Executar tarefas auxiliares de cozinha. Preparar e
servir merendas. Proceder a limpeza dos utensilios
e locais de trabalho. Limpar e preparar cereais,
vegetais e carnes de variadas espécies para
cozimento. Auxiliar no preparo de dietas especiais
COZINHEIRO (A) e normais. Preparar refei¢cdes ligeiras. Preparar
mesas e ajudar na distribuicdo das refeicGes e
merendas. Auxiliar no controle do estoque de
material e géneros alimenticios. Auxiliar no
recebimento, conferéncia e guarda de géneros
alimenticios. Manter a higiene dos locais de
trabalho. Guardar e conservar os alimentos em
vasilhames e locais apropriados. Fazer o servico de
limpeza em geral. Executar tarefas afins. Com
carga horaria de 40 horas semanais.

Passar roupas e tecidos, através de equipamentos
proprios de alisamento das pecas. Dobrar e
guardar as pecas passadas, posicionando-as
adequadamente para conserva-las em condic¢des
de uso. Alisar roupas de cama, mesa e outras
pecas de tecido, utilizando ferro de passar ou
outro equipamento, verificando a temperatura
adequada para desamassda-los, suaviza-los e
restituir-lhes a forma original. Recepcionar,
ENGOMADEIRA classificar e testar as roupas para verificar a
temperatura adequada suportada pelo tecido a
ser passado. Verificar se as roupas e tecidos nao
possuem manchas ou sujeiras que ainda
necessitam ser retiradas. Inspecionar o servico,
embalar e expedir as roupas passadas. Zelar pela
guarda, conservagao, manutencao e limpeza dos
equipamentos, instrumentos e  materiais
utilizados, bem como do local de trabalho.
Executar outras tarefas correlatas, conforme
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necessidade ou a critério de seu superior. Com
carga horaria de 40 horas semanais.

Executar a lavagem de roupas, lengdis e etc, das
secretarias municipais, separando-as de acordo
com o tipo de material e grau de sujeira, pesando-
as, regulando e operando madquinas lavadoras.
Efetuar a revisdo de roupas lavadas, verificando
manchas e qualidade da lavagem, procedendo a
nova operagao, caso necessario. Separar roupas
LAVADEIRA danificadas, encaminhando-as para conserto.
Desenvolver suas atividades utilizando normas e
procedimentos de biosseguranca e/ou seguranca
do trabalho. Zelar pela guarda, conservacao,
manutencdao e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do
local de trabalho. Executar tratamento e descarte
de residuos resultantes de local de trabalho.
Executar outras tarefas correlatas, conforme
necessidade ou a critério de seu superior. Com
carga horaria de 40 horas semanais.
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